ZARZADZENIE Nr 278/2014
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 08 wrzesnia 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w
Urzedzie Gminy Jaraczewo,. zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji majatku gminy (aktywow i pasywéw) wedhug stanu
na dzien 31 grudnia 2014 r. zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalaczmik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powohije Komisje Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Suszczynska
3. Waldemar Szewczyk

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluje réwniez nastepujace zespoly:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy 1 drukdéw $cislego zarachowania zespéi
w sktadzie:
v’ Irena Masztalerz
v" Maria Polowczyk
b) do przeprowadzenia inwentaryzacjii udzialéw w innych jednostkach, gruntéw
1 srodkow trwatych trudnodostgpnych oraz srodkéw trwalych w budowie zespdl
w skladzie:
v" Julita (Grobelna) Wdowczyk
v Wieslaw Kostérkiewicz
c) do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwalych materialdéw oraz pozostatych
srodkdw trwalych (wyposazenia), zespdt w sktadzie:
Joanna Nawrocka
Barbara Wila
Arleta Warczyglowa
Daria Banaszak
Romuald Jankowski
Krzysztof Sobozak
Marcin Jankowski..
Mariusz Czabanski

Kazimierz Idczak
Rafal Ludwiczak
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d) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, oraz do pozostalych
uzgodnien zespdt w skladzie:
v’ Teresa Marczak
v Ewa Mendel



v’ Elzbieta Twardowska
v" Jolanta Lipowicz

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do przeprowadzenia szkolenia
cztonkéw Komisji oraz Zespoldéw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosdci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 6. Zespoty Spisowe ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiggowoséci budzetowej zobowigzani sg do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikéw majgtku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za:
a) dokonanie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
b) sporzadzenie protokolu w sprawie przyczyn powstania rézZnic inwentaryzacyjnych,
¢) przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia
d) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wojta wyniki inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikOw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ wedhug stanu na 31.12.2014 r.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkom Zespotéw Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 278/2014
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia, 08 wrzesnia 2014 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot Obiekt inwentaryzaciji Termin Metoda
inwentaryzaciji przeprowadzenia | inwentaryzaciji
inwentaryzaciji
1. | Srodki trwale Urzad Gminy, teren catej | do 15.01.2015r. | Spis z natury na
gminy arkuszach spisu 2z
natury
2. | Srodki trwate (grunty i Teren catej gminy do 15.01.2015r. | Weryfikacja sald
frudnodostgpne) ;
3. | Srodki trwate w budowie | Teren catej gminy do 15.01.2015r. | Weryfikacja sald
(inwestycje)
4. | Pozostate $rodki trwate - | wszystkie do 15.01.2015r. | Spis z natury na
e arkuszach spis
wyposazenie (Urzad Gminy, Swistlice-wszystkie natury pist 2
Remizy OSF, Strzelnica, QSrodki
Zdrowia, pozostafle)
5. | Warto$ci niemateriaine i | Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Weryfikacja sald
prawne
6. | Udzialy | akcje T Urzad Gminy "d0 15.01.2015 1. | Profokol z
weryfikacji sald
7. | Materiaty wszystkie do 15.01.2015r. Spis z natury na
(Urzad G Swiot " arkuszach spist z
rz miny, Swietfice-wszystkie
Rem?zy OSP?Stgeelnica, Oézr{:dki natury
Zdrowia, pozostale)
8. | Srodki pieniezne w Urzad Gminy 31.12.2014r. Protokof z
kasie inwentaryzacji
9. | Srodki pieniezne na Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Protokéf z
rachunkach bankowych weryfikacji sald
(wraz z kontami
kredytéw i pozyczek)
10. | Druki $cistego Urzgd Gminy 31.12.2014r. Protokéf z
zarachowania inwentaryzacji
| 11. | Naleznosci Urzad Gminy do 15.01.2015r. | potwierdzenie
salda
' 12. | Rozrachunki budzetu Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Protokét z
weryfikacji sald




13. | Rozrachunki jednostki Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Protokot z
(wobec 0s6b nieprowadzgcych weryfikacji sald
ksigg rachunkowych, z tytufdw
publicznoprawnych, sporne |
wglpliwe

14. | Kapitaly | Fundusze Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Protokdt z
Celowe — ZFSS weryfikacji sald

15. | Przychody przysziych Urzad Gminy do 02.01.2015r. | Protokot z
okresow weryfikacji sald

16. | Koszty przysztych okresdw | Urzad Gminy do 15.01.2015r. | Protokot z

weryfikacji sald

17. | Inne nie wymienione Urzad Gminy do 15.01.2015 r. | Protokéf z
powyzej sktadniki aktywow weryfikacji sald
i pasywow
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