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GMINNY ZESPOL Jaraczewo, dn. 19.12.2013 1.
Ekoncmiczno~Admin'rstracyjny Szket
w Jaraczewie
63-233 Jaraczewo

R: 001140677, NIP 617-17-24-305 OGLOSZENIE
Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Jaraczewie poszukuje kandydata

na pelnienie funkcji

SPECJALISTY DS. ZAOPATRZENIA, PROMOCJH I REKRUTACJI
do projektu ,,Kurs na Jaraczewo — wyréwnywanie szans ucznioéw i uczennic”.

I. Zamawiajacy

Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny w Jaraczewie
ul. Jarocinska 1

63-233 Jaraczewo

tel. 62 740 80 20, fax. 62 740 80 21

NIP 6171724305

REGON 001140677

II. Tytul i numer projektu

~Kurs na Jaraczewo — wyrd0wnywanie szans uczniéw i uczennic”, projekt nr POKL.09.01.02-
30-098/12.

III. Program, Priorytet, Dzialanie

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Priorytet IX Rozw¢j wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Dzialalnie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty

Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych

1V. Przedmiot ogloszenia

Przedmiotem ogloszenia jest pelnienie funkecji i wykonywanie obowiazkéw specjalisty ds.
zaopatrzenia, promocji i rekrutacji do projektu realizowanego w okresie od 01.01.2014 r. do
31.01.2015 r., z wylaczeniem okresu od 1.07.2014 do 31.08.2014 r., rodzaj zatrudnienia:
umowy zlecenia, w ramach projektu ,,Kurs na Jaraczewo — wyréwnywanie szans uczniow i

uczennic”, realizowanego przez Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w
Jaraczewie,

Szczegdlowy zakres obowiazkéw specjalisty ds. zaopatrzenia, promocji i rekrutacji obejmuje:

* przygotowanie wzoréw dokumentdéw rekrutacyjnych,

e rekrutacja BO,
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e promocja,
¢ dokonywanie zakupéw towardw i ustug,

¢ kontroling dostawcow.

W ramach umowy zlecenia Specjalista ds. obstugi zaopatrzenia, promocji i rekrutacji do
projektu zobowigzany bedzie do pelnienia obowiazkéw w wymiarze 80 godzin miesigcznie.
Swiadczenie ustugi odbywaé si¢ bedzie w siedzibie biura projektu ul. Jarocinska 1, 63-233
Jaraczewo oraz w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
Oferent powinien spetnia¢ nastepujace warunki:

1.

3.
4,

Doswiadczenie w obstudze realizacji projektéw, rekrutacji, logistyce i promocji
projektow wspdétfinansowanych z EFS w ramach POKL. Zamawiajacy wymaga
przedtozenia wykazu wykonanych lub wykonywanych ustlug zawierajacego co najmniej 1
ustuge polegajaca na wykonywaniu zadan z zakresu obslugi realizacji projektu,
rekrutacji, logistyki w ramach projektu realizowanego przy zaangazowaniu $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, wykonana w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz,
ktorych ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane oraz zalaczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Znajomos¢ obowiazujacych przepiséw niezbednych do realizacji projektu w ramach
POKL.

Znajomos¢ wewnetrznych procedur w zakresie realizacji projektéw w ramach POKL.
Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.

Wymagane dokumenty:

1. Oferta zgodna w trescig zalgcznika nr 1.

2. Wykaz ustug w celu spelnienia warunku do$wiadczenia,

3. CV oraz list motywacyjny,

4. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych- zatacznik nr 3.

V1. Termin zwiazania ofertg
Wykonawca zostanie zwigzany oferta przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania oferty).

VII. Okres wykonywania umowy:
Od momentu podpisania umowy zlecenie do 31.01.2015 r.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert
Termin sktadania ofert uptywa 31 grudnia 2013 r. do godz. 10.00.
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Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna skladaé:

Osobiscie badz listownie na adres: Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot ul.
Jarocinska 1, 63-233 Jaraczewo z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie

wOferta na pelnienie obowiqzkow specjalisty ds. zaopatrzenia, promocji i rekrutacji do
projektu ,, Kurs na Jaraczewo — wyréwnywanie szans uczrniow i uczennic”.

Otwarcie ofert
Otwarcie ofert jest jawne,

Otwarcie ofert nastapi w dnin 31 grudnia 2013 r. o godz. 10.45. w siedzibie Zamawiajacego
(sala konferencyjna).

IX. Kryteria oceny ofert
Kryterium waga kryterium
Cena 100%

Kazdy oferent oceniany bedzie w kryterium cena w skali od 0 do 100 pkt.
Liczba punktow, jaka uzyska badana oferta obliczona zostanie wg nastepujacego wzoru:

(Cmin/C)* 100 =n

gdzie:

Cmin — najnizsza oferowana cena
C — cena badanej oferty

n- liczba punktow

Liczb¢ punktéw Zamawiajacy zaokragli w dot do dwdch miejsc po przecinku, np. liczba
punktoéw 4,543 zostanie zaokraglona do 4,54.

Zamawiajacy wybierze na realizatora przedmiotu ogloszenia tego Wykonawce, ktérego oferta
jest zgodna z wymaganiami dokumentéw, posiada wymagane kwalifikacje, przyjmuje
wszystkie warunki Zamawiajacego oraz przedlozy najkorzystniejsza cenowo oferte.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajacego i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego. Kandydaci,
ktorych oferta zostanie wybrana zostana poinformowani za poérednictwem poczty lub droga
elektroniczna.

X. Opis sposobu obliczenia ceny, waluta oferty
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Przez ceng nalezy rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia S lipca 2001
r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385 ze zm.)

Ceng nalezy poda¢ w PLN.
Ceng nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca okredli ceng oferty brutto, ktéra stanowié bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscia
do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

Cena oferty brutto jest cena ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwigzane

z realizacja zaméwienia. Ceng oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego
(art. 632 kodeksu cywilnego).

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami jest:
Jerzy Jakubowski — tel. 62 740 80 20, gzeas jar@post.pl

Zamawiajycy zastrzega mozliwo$¢ zakoliczenia postgpowania bez wyboru oferty
i podpisania umowy.

Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Wykaz ustug.
3. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych.
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Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy

Gminny Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét
ul. Jarociniska 1

63-233 Jaraczewo

(imig i nazwisko, adres Wykonawcy)

OFERTA
Odpowiadajac na ogtoszenie z dnia 19.12.2013 r. na pelnienie funkeji i wykonywanie obowigzkow
specjalisty ds. zaopatrzenia, promocji i rekrutacji do projektu w okresie od 01.01.2014 r. do
31.01.2015 r., z wylgczeniem okresu od 1.07.2014 do 31.08.2014 r. w projekcie ,,Kurs na
Jaraczewo — wyréwnywanie szans uczniow i uczennic”,

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymogami zawartymi w ogloszeniu za
ceng:

Cena brutto za 1 miesigc Tlo$¢ miesiecy Laczna cena brutto

11

2. Os$wiadczam, ze:
1)  zapoznatam/em si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w ogloszeniu i nie wnosze do nich
zadnych zastrzezef,
2)  uzyskalam/em wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia;
3)  uwaZzam si¢ za zwiazanego niniejszq oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert;
4)  posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz kerzystam z peni praw publicznych;
5)  wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych.

5
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3. Do oferty dofaczono nastgpujace dokumenty:

........................................................................................

1L a8 L= A 1= =] L8] 1 | S

1100 L= 1] o] | U
e-mail

.............................................................................................................

(miejscowosc) - podpis
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Zalacznik nr 2 wykaz ustug
WYKAZ USLUG

Wykonawca

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w ciagu ostatnich trzech lat uslug
potwierdzajgcych spelnianie warunku wiedzy i doswiadczenia

Opis

. oo Termin realizacji Nazwa Zleceniodawcy
przedmiotu zaméwienia
Lp. (z uwzglednieniem wykazania
e p Data Data
realizacji okreslonego zakresu) . , ,
rozpoczecia zakonczenia

Do niniejszego wykazu dolyczono dowody potwierdzajace, ze wyzej wymienione ushagi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

7
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Zatacznik nr 3
Os$wiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Odpowiadajac na ogloszenie z dnia 19.12.2013 r. na pelnienie funkcji i wykonywanie obowiazkow
specjalisty ds. zaopatrzenia, promocji i rekrutacji do projektu w okresie od 01.01.2014 r. do
31.01.2015 r., z wylaczeniem okresu od 1.07.2014 do 31.08.2014 r. w projekcie ,,Kurs na
Jaraczewo — wyrownywanie szans uczniow i uczennic”, o§wiadezam, Zze pomiedzy

0 =12 1115 1 LT

Zamawiajacym: Gminnym Zespolem Ekonomiczno- Administracyjnym Szkét w  Jaraczewie,
ul. Jarocifiska I, 63-233 Jaraczewo, NIP 6171724305

nie istnieja wzajemne powiazania kapitalowe lub osobowe, wykluczajace udzial w niniejszym

postgpowaniu,

Przez powiazania, o ktorych mowa powyzej, rozumie si¢ Wwzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w jego imieniu lub osobami
wykonujacymi w jego imieniu czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢) pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petomocnika;
d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej,

e) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub Kurateli.

{miejscowosé i data) {podpis)
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