ZARZADZENIE NR 176/2013
Wijta Gminy Jaraczewo

z dnia 26 marca 2013 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania

o udzielenie przez Gmine zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie przez Gming zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na: Przebudowe drég- nawierzchnie bitumiczne, w tym
dla zadan:

Zadanie 1:

Przebudowa drogi Panienka-Jesiony

Przebudowa drogi w m. Brzostow

Przebudowa drogi w m. Cerekwica Stara

Zadanie 2:

Przebudowa drogi w m. Bielejewo

Przebudowa ulicy Polnej w m. Géra

Przebudowa drogi w miejscowosci Porgba

Przebudowa ulicy Parkowej w m. Gola

powoluje komisje przetargowa zwana dalej komisja” w skiadzie :
1. Wieslaw Kostérkiewicz- przewodniczacy komisji
2. Olga Kaczmarek - zastgpea przewodniczacego
3. Katarzyna Zapasinska- sekretarz komisji
4. Jacek Osinski- cztonek komisj
5. llona Smolarek- cztonek komisji
6. Jacek Krysak- cztonek komisji
7. Ignacy Stangret- czlonek komisji



§ 2. Organizacje komisji, tryb jej prac oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji
okresla regulamin stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 176/2013
Wajta Gminy Jaraczewo
z dnia 26 marca 2013 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowe;

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowej powolanej w celu przeprowadzenia
postgpowania przetargowego na: Przebudowe drég- nawierzchnie bitumiczne, w tym dia
zadan:

Zadanie 1:

Przebudowa drogi Panienka-Jesiony

Przebudowa drogi w m. Brzostéw

Przebudowa drogi w m. Cerekwica Stara

Zadanie 2:

Przebudowa drogi w m. Bielejewo

Przebudowa ulicy Polnej w m. Géra

Przebudowa drogi w miejscowosci Porgba

Przebudowa ulicy Parkowej w m. Gola

2. Komisje Przetargowa zwang dalej Komisja obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania.

§ 2. 1.W przypadku niemozno$ci sprawowania swoich obowiazkéw przez
Przewodniczacego Komisji jego zadania realizuje zastepca przewodniczacego.

2. W przypadku gdy przewodniczacy, zastgpea przewodniczacego tub sekretarz Komisji
nie moga petni¢ swoich funkeji, Wéjt Gminy moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji.

§ 3. Do zadant komisji nalezy :
1) zapoznawanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zaméwienia, zwana dalej specyfikacia,
2) kontrolowanie na biezaco sktadania i otwierania ofert,
3) badanie ofert pod wzgledem formainym,
4 badanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
5) poprawianie oczywistych omylek,
6) proponowanie Wojtowi Gminy zlecenia osobom spoza Komisji przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materialow ofertowych,
7} zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert,
8) zalecanie wystapienia o przediuzenie terminu zwiazania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferts,
9) przedstawienie Wojtowi Gminy propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,
10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania i odwotania oferentdw,
11) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskéw o uniewaznienie postgpowania w zakresie o kiorym
mowa w art. 20 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia
faktycznego 1 prawnego proponowanej decyzji,
12) kontrolowanie na biezaco i zatwierdzanie sporzadzania dokumentacji,
13) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskow o czynienie odstgpstw od regulaminu,



14) wnoszenie do Woijta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji i protokotu postepowania
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Woijta
Gminy spoérod cztonkéw komisji.
2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegdlnosci
1} przewodniczy obradom Komisji Przetargowe;,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,
3) instruuje czionkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych,
4) odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji skladane w trybie art. 17 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych,
5) dokonuje podziatu miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6) mnadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
7) informuje Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania o
udziclenie zamdwienia publicznego.
3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
4. W przypadku niemoznosci sprawowania swoich obowiazkow przez Przewodniczacego
Komisji jego zadania realizuje zastgpea przewodniczgeego.
5. W przypadku gdy przewodniczacy, zastepca przewodniczacego lub sekretarz Komisji
nie moga pelni¢ swoich funkcji, Wojt Gminy moze powierzyé pehnienie ich obowigzkéw na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postepowania innym cztonkom Komisji.

§ 5. Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegdlnosei :
1) protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowej,
2) prowadzi dokumentacje postgpowania przetargowego,
3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.

§ 6. 1. Cztonek Komisji w szczegélnosci rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone
mu czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Odwolanie crionka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw oraz jezeli
z powodu innej przeszkody nie moze on braé udziaty w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadcezeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostaweow lub wykonawedw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw,
czlonkowie komisji skladaja pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu Iub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamdwien publicznych.

4. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
0 ktérych mowa w ust. 3, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadezenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka komisji
z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje
0 wylaczeniu czionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktéry
W miejsce wylaczonego czlonka, moze powofaé nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziaty w pracach
komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomodei o zaistnieniu okolicznodei, o czym informuje
przewodniczacego komisii.

6. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czionka komisji. po powzigciu przez niego



wiadomosei o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust, 3. sa niewazne. Czynnoéci
komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza
si¢, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia os§wiadczenia albo
zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawdg.

7. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowaé, gdy jest obecna co najmniej polowa jej
sktadu osobowego, a wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokonczenie Tub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisje
Przetargowa na jeden z dwoch najblizszych dni roboczych.

2. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,,za” i wPrzeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczgcej obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetargowej musi by¢ zwotane przez Przewodniczacego
Komisji co najmniej na dzien skladania i otwarcia ofert, a nastepnie zebrania zwolywane s
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb,




