ZARZADZENIE NR 101/2012
Wajta Gminy Jaraczewo

z dnia 14 czerwea 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie przez Gming zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 1 art. 21 ust1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie przez Gming zamdwienia publicznych w
trybie przetargu nicograniczonego na: Wykonanie nawierzchni z betonowej kostki brukowej,
w tym dla zadan:

Zadanie 1: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Strzyzewku

Zadanie 2: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Suchorzewku

Zadanie 3: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Zalesiu

Zadanie 4: Utwardzenie terenu przy $§wietlicy w Brzostowie

Zadanie 5: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Wojciechowie

Zadanie 6: Budowa chodnika w ulicy Lakowe] w Noskowie

Zadanie 7:Budowa chodnika w ulicy Strzyzewskie] w Rusku

powoluje komisje przetargowa zwang dalej ,.komisjg” w skladzie :

1. Wiestaw Kostorkiewicz- przewodniczacy komisji
2. Olga Kaczmarek - zastgpca przewodniczacego

3. Katarzyna Parzysz- sekretarz komisji

4. Krzysztof Jankowski- czlonek komisji

5. Tomasz Twardowski- czlonek komisji

6. Marian Grzeskowiak- czlonek komisji

7. Krystian Piniewski- czlonek komisji

§ 2. Organizacje komisii, tryb jej prac oraz zakres obowiazkéw czlonkow komisji
okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpey Wéjta Gminy Jaraczewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 101/2012
Wéjta Gminy Jaraczewo
z dnia 14 czerwca 2012 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje dziataniec Komisji Przetargowej powolanej w celu przeprowadzenia
postgpowania przetargowego na: Wykonanie nawierzchni z betonowej kostki brukowej, w tym
dla zadan:

Zadanie 1: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Strzyzewku

Zadanie 2: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Suchorzewku

Zadanie 3: Utwardzenie terenu przy swietlicy w Zalesiu

Zadanie 4: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Brzostowie

Zadanie 5: Utwardzenie terenu przy $wietlicy w Wojciechowie

Zadanie 6: Budowa chodnika w ulicy Lakowej w Noskowie

Zadanie 7:Budowa chodnika w ulicy StrzyZzewskiej w Rusku

2. Komisj¢ Przetargowa zwana dalej Komisjg obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu,

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania.

§ 2. 1L.W przypadku niemoznoSci sprawowania swoich obowigzkéw przez
Przewodniczacego Komisji jego zadania realizuje zastepca przewodniczacego.

2. W przypadku gdy przewodniczacy, zastepca przewodniczacego lub sekretarz Komisji
nie mogg peni¢ swoich funkeji, Wojt Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowiazkéw na czas
okreslony lub do zakoficzenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji.

§ 3. Do zadan komisji nalezy :
1) zapoznawanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, zwang dalej specyfikacja,
2) kontrolowanie na biezaco skladania i otwierania ofert,
3) badanie ofert pod wzgledem formalnym,
4) badanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
5) poprawianie oczywistych omylek,
6) proponowanic Wojtowi Gminy zlecenia osobom spoza Komisji przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materialow ofertowych,
7) zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert,
8) zalecanie wystapienia o przedhuzenie terminu zwiazania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferta,
9) przedstawienie Wéjtowi Gminy propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,
10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania i odwolania oferentow,
11) wnoszenie do Wéjta Gminy wnioskéw o uniewaznienie postepowania w zakresie o ktérym
mowa w art. 20 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwiert publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia
faktycznego i prawnego proponowanej decyzji,
12) kontrolowanie na biezgco i zatwierdzanie sporzadzania dokumentacji,
13) wnoszenie do Wéjta Gminy wnioskéw o czynienie odstepstw od regulaminu,



14) wnoszenie do Wdjta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji 1 protokotu postgpowania
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Wojta
Gminy spoéréd czionkdéw komisji.
2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegdlnosed :
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowej,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowe;,
3) instruuje czlonkdéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych,
4) odbiera o$wiadczenia czlonkéw komisji sktadane w trybie art, 17 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych,
5) dokonuje podzialu migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6) nadzoruje prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
7) informuje Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
3. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
4, W przypadku niemoznosci sprawowania swoich obowiazkéw przez Przewodniczacego
Komisji jego zadania realizuje zastgpea przewodniczacego.
5. W przypadku gdy przewodniczacy, zastepea przewodniczacego lub sekretarz Komisji
nie mogg pelnié¢ swoich funkcji, Wéjt Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowigzkdéw na czas
okreslony lub do zakonczenia okre$lonego postepowania innym czlonkom Komisji.

§ 5. Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegdlnosei :
1) protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowej,
2) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania przetargowego,
3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.

§ 6. 1. Czionek Komisji w szczegblnosei rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone
mu czynnosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadezeniem.

2. Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow oraz jezeli
z powodu innej przeszkody nie moze on braé¢ udziatu w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcéw lub wykonawcdw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czionkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznodcei, o ktdrych mowa w art. 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoéwien publicznych.

4. W przypadku ztozenia przez czionka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosdei,
o ktérych mowa w ust. 3, niezlozenia przez niego o$wiadcezenia albo zlozenia od$wiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacije
o wylgczeniu czionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi Gminy, ktory
w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolaé nowego czionka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosei wytaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyc si¢ z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosel o zaistnieniu okolicznodcei, o czym informuje
przewodniczgcego komisji.

6. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego



wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 3, sa niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza
si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia o§wiadczenia albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postgpowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowaé, gdy jest obecna co najmniej polowa jej
sktadu osobowego, a wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynaimniej
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisje
Przetargowsg na jeden z dwoch najblizszych dni roboczych.

2. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczacej obradom.

§ 8. Picrwsze zebranie Komisji Przetargowej musi by¢ zwolane przez Przewodniczacego
Komisji co najmniej na dzied skladania i otwarcia ofert, a nastgpnie zebrania zwolywane s3
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb.



