ZARZADZENIE Nr 68/2011
WOJTA GMINY JARACZEWO
Z dnia 19 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2011 r,

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz stosownie do postanowief instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/6/02 z dnia 16 grudnia 2002 r. zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji (rocznej) majatku gminy (aktywdw i pasywéw) wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2011 r. zgodnie harmonogramem stanowigcym zalaeznik do niniejszego
zarzadzenia,

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Suszczynska
3. Katarzyna Parzysz

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powohije Pana Stanistawa Andrzejczaka.,
§ 4. Powoluje réwniez nastepujace zespoly:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluje zespét w skladzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz

b) udzialéw w innych jednostkach i srodkéw trwatych w budowie powohuje zespot w
sktadzie:
- Marta Kochanowska
- Krzysztof Jankowski
- Wieslaw Kostorkiewicz

¢} do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald w tym
naleznosci i zobowigzan powotuje zespdt w skladzie:
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel

f) do pozostalych uzgodnien w tym: wartodci niematerialnych i prawnych
rozrachunkow, sald z bankami powoluje zespdt w skladzie:
- Elzbieta Twardowska
- Jolanta Lipowicz

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do przeprowadzenia szkolenia
czZlonkéw  Komisji, Zespotéw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowiazujacq instrukcja.




§ 6. Zespoly Spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowigzani sg do prawidtowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skiadnikdéw majatku oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za dokonanie weryfikacji
rdéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie protokoln w sprawie przyczyn powstania rdinic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia oraz sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wojta wyniki inwentaryzacii, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanuna 31.12.2011 1.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Czionkom Zespoldéw Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik

do Zarzgdzenia Nr 68/11
Wiéjta Gminy Jaraczewo
z dnia 19 grudnia 2011 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJ NA 2011 rok
(wg stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku.)

Rodzaj aktywow i pasywéw | Metoda inwentaryzacji Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji
i Aktywa trwale
Wartoéci niematerialne i prawne | - poréwnanie danych do 15.01.2012r.
{konto 030} ksigg rachunkowych
Z odpowiednimi
dokumentami -
weryfikacja

Rzeczowe aktywa trwate

$rodki trwate w budowie — - weryfikacja sald do 15.01.2012r.
inwestycje rozpoczete (konto

080)

wyposazenie Swietlic socjo- - Spis Z natury do 15.01.2012r.
terapeutycznych.

Aktywa finansowe

Udzialy w innych jednostkach - poréwnanie danych do 15.01.2012r.
(konto 030) : ksiag rachunkowych

z odpowiednimi

dokurmentami -

weryfikacja
Aktywa obrotowe
Naleznosci i zobowigzania: do 15.01.2012r.
a} naleznoSci (konta 201, 221} | - potwierdzenie sald
b) zobowigzania {konta 201, - weryfikacfa sald
240)
c) rozrachunki (w tym: konta - weryfikacja sald
226, 228, 231, 234, 240)
Srodki pienieZzne: do 10.01.2012r.
a) na rachunkach bankowych - uzgodnienie sald z

bankami
b} w kasie (konto 101, druki - 8pis z natury 31.12.2011r,
$cistego zarachowania) - protokdt z koniroli

Zatwierdzenie
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Jaraczewo, 19 grudnia 2011 r.

F-fb 2142/2/11

WOJIT GMINY
JARACZEWO

) WNIOSEK O POWOLANIE
SKEADOW OSOBOWYCH ZESPOLOW SPISOWYCH

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy w 2011 r. wnioskuje
o powolanie Zespoldw Spisowych w nastgpujacym skladzie osobowym:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluje zesp6t w skladzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz

b) udzialéw w innych jednostkach i $rodkéw trwatych w budowie powohuje zesp6t
w skladzie:
- Krzysztof Jankowski
- Wiestaw Kostorkiewicz

¢} do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald
powoluje zespot w skladzie:
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel
- Jolanta Lipowicz
- Elzbieta Twardowska
- Joanna Nawrocka
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Jaraczewo, 19.XI1,2011 r.
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WOJT GMINY
JARACZEWO

WNIOSEK O POWOLANIE PRZEWODNICZACEGO
ORAZ KOMISJI INWENTARYZACYINEJ

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy w 2011 r. wnioskuje
o powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej w nastepujacym skfadzie osobowym:

1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Parzysz
3. Katarzyna Suszczyhska

Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej proponujc Pana Stanistawa
Andrzejczaka.
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