Ogloszenie

Burmistrz Miasta i Gminy Jaraczewo
informuje, Ze przyjmowane sq zgloszenia kandydatéw
na stanowisko do spraw promocji i komunikacji spolecznej

1) Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jaraczewo
ul. Jarocinska 1
63-233 Jaraczewo

2) Okreslenie stanowiska:

Stanowisko do spraw promocji i komunikacji spoteczne;j
- 1 etat

3) Wymagania niezbedne:

a)
b)

¢)

d)
e)
f)
g)

h)
i)
)
k)
D

wyksztalcenie wyzsze na kierunku dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, public
relations, marketing, informatyka, politologia lub pokrewne

co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym dwa lata na stanowisku majagcym w swoim
zakresie tworzenie i publikacje tekstow promocyjnych,

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, KPA, o pracownikach samorzadowych,
prawa prasowego, prawa autorskiego i1 praw pokrewnych, dostgpie do informacji
publicznej,

znajomos¢ specyfiki pracy w samorzadzie

znajomo$¢ jezyka angielskiego co najmniej poziom B1,

gotowosci do wyjazdow stuzbowych krajowych i zagranicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

gotowos¢ podjecia pracy bezposrednio po ogloszeniu wynikéw konkursu,

m) czynne prawo jazdy kat. B oraz samochod do dyspozycji.

4) Wymagania dodatkowe:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)

umiejetnos¢ obstugi programow graficznych,

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie wyzszym niz Bl
znajomos¢ jezyka niemieckiego co najmniej na poziomie B1
duza samodyscyplina pracy,

dyspozycyjnos¢,

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem,

umiejetnos¢ pracy w zespole, jak réwniez samodzielnie.

5) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

podejmowanie dziatan promujacych Miasto i Gming Jaraczewo;

koordynacja prowadzenia i aktualizowania strony w internecie;

biezaca administracja profilu gminy i urzedu na portalach spoteczno$ciowych;
prowadzenie kampanii spotecznych ksztattujacych pozytywny wizerunek Gminy;
przygotowywanie informacji dla prasy i1 innych mediéw dotyczacych Gminy 1 Urzgdu;
biezacy nadzor nad funkcjonowaniem systemu identyfikacji wizualnej Gminy Jaraczewo;



7) stala wspolpraca z mediami w zakresie przygotowywania i przedktadania informacji
z zakresu wydarzen w Gminie Jaraczewo;

8) promocja waloréw Gminy Jaraczewo;

9) wspolpraca zagraniczna z gminami i miastami partnerskimi;

10)obstuga delegacji krajowych i zagranicznych;

11)planowanie zadan rzeczowych i wydatkow dotyczacych zakresu prowadzonych spraw na
zasadach 1 w terminach ustalonych przez Skarbnika Gminy;

12)odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje budzetu gminy w zakresie zaplanowanych
zadan, w tym stata wspotpraca z referatem finansow w zakresie wykonania budzetu;

13)wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza lub Zast¢pc¢ Burmistrza.

6) Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze jednoosobowym, usytuowanym w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Jaraczewo, na pigtrze. Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym praca przy komputerze, w
dni robocze od poniedziatku do piatku.

7) Informacja o wskazZniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce wynosit co najmniej 6%.

8) Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys - curriculum Vitae

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

d) kserokopie §wiadectw pracy

e) kserokopie certyfikatow, za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

f) o§wiadczenie o niekaralnosci

g) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na tym stanowisku

h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia, kwalifikacje

lub umiejetnosci np. referencje

1) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatéw bioracych udziat w
naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta 1 Gminy Jaraczewo (druki
stanowig zatacznik do niniejszego ogloszenia).

9) Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie osobiscie w sekretariacie
Urzegdu Miasta i Gminy Jaraczewo lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. promoc;ji i komunikacji spotecznej w terminie do 5 stycznia 2024 roku do
godz. 10.00. Za zachowanie terminu ztozenia liczy si¢ data i godzina wplywu.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okre§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Jaraczewo, dnia 15 grudnia 2023 roku

/-/ Dariusz Strugata

Burmistrz Miasta i Gminy Jaraczewo



