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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Jaraczewo zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zaméwienia pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
i Gminy Jaraczewo w roku 2023”

I. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo w roku 2023 w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek zgodnie z ustawa z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020, poz. 1041).

W ramach niniejszego zamowienia beda Swiadczone nizej wymienione ustugi:
1) ustugi powszechne w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomiczne i priorytetowe:
a) przesylki listowe nierejestrowane,
b) przesylki listowe rejestrowane,
c) przesylki listowe rejestrowane z zadeklarowana wartoscia,
d) paczki pocztowe,
e) paczki pocztowe z zadeklarowang wartos$cia
2) przesytki kurierskie w obrocie krajowym, w tym nadchodzace do nadawcy z oplatg
przerzucong na adresata i przesytki EMS w obrocie zagranicznym.

Srednia ilo§¢ przesylek wystanych w okresie ostatnich 12 miesigcy (od listopada 2021r.
do pazdziernika 2022r.):

Ilo$¢ sztuk na
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesyiki 12 miesigcy Jednostka
(ustugi 1.-17.)
1. | List ekonomiczny w Format S do 500 g 1501 Szt.
obrocie krajowym Format M do 1000 g 73 Szt.
Format L do 2000 g 40 Szt.
2 List priorytetowy w Format S do 500 g 0 Szt.
obrocie krajowym Format M do 1000 g 1 szt.
Format L do 2000 g 0 szt.
3 List priorytetowy w do50g 61 szt.
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obrocie ponad 50 g do 100 g 0 Szt.
zagranicznym ponad 100 g do 350 g 0 szt.
(obszar Europy) ponad 350 g do 500 g 22 szt
ponad 500 g do 1000 g 8 szt.
Ponad 1000 g do 2000 g 0 Szt.
4 List polecony Format S do 500 g 5840 Szt.
ekonomiczny w Format M do 1000 g 333 szt.
obrocie krajowym Format L do 2000 g 32 Szt.
5 List polecony Format S do 500 g 3 szt.
priorytetowy w Format M do 1000 g 12 szt.
obrocie krajowym Format L do 2000 g 0 Szt.
6 List polecony do50g 5 szt.
priorytetowy w ponad 50 g do 100 g 0 szt.
obrocie ponad 100 g do 350 g 0 szt.
zagranicznym ponad 350 g do 500 g 0 szt
(obszar Europy) ponad 1000 g do 2000 g 0 szt
7 Przesyiki listowe Format S do 500 g 0 szt.
rejestrowane z Format M do 1000 g 0 szt.
zadeklarowang
wartos$cig priorytet w Format L do 2000 g 0 szt.
obrocie krajowym
(do 50 zt)
8 Paczki rejestrowane ponad 1 kg do 2 kg 2 szt.
w obrocie krajowym ponad 2 kg do 5 kg 1 szt.
1 zaden z wymiardw ponad 5 kg do 10 kg 1 szt.
nie przekracza 600 | ponad 10 kg do 15 kg 0 szt.
mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300
mm

9 Paczki rejestrowane ponad 1 kg do 2 kg 1 szt.

priorytetowe w ponad 2 kg do 5 kg 1 szt.

obrocie krajowym i ponad 5 kg do 10 kg 1 szt.

zaden z wymiarow ponad 10 kg do 15 kg 0 szt.
nie przekracza 600
mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300

mm

10 | Paczki rejestrowane ponad 2 kg do 4 kg 1 szt.

w obrocie ponad 4 kg 5 kg 1 szt.

zagranicznym ponad 15 kg 0 szt

(obszar Europy)

11 | Paczki rejestrowane ponad 1 kg do 2 kg 1 szt.
prlogyétr%tsi\éve W ponad 4 kg do 5 kg 0 szt.
zagranicznym

(obszar Europy)
12 Usluga - 6177 szt.

"potwierdzenie
odbioru™ w obrocie
krajowym




13

Ustuga - 4 szt.
"potwierdzenie
odbioru™ w obrocie
zagranicznym

14 Ustuga zwrot Format S do 500 g 209 szt.
przesgfgléolrl];tgx yeh Format M do 1000 g 1 szt.
priorytet Format L do 2000 g 0 szt.
ekonomicznych w
obrocie krajowym ze
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru
15 Ustuga zwrot do 509 0 szt.
przesylek listowych ponad 50 g do 100 g 0 szt.
poleconych
priorytetowych w ponad 100 g do 350 g 0 szt.
obrocie ponad 350 g do 500 g 0 szt
zagranicznym
(obszar Europy) ponad 500 g do 1000 g 0 szt.
ponad 1000 g do 2000 g 0 szt.
16 | Przesytka Kurierska do 0,5 kg 0 Szt.
ponad 0,5 kg do 1 kg 4 szt.
ponad 1 kg do 5 kg 0 szt.
ponad 5 kg do 10 kg 0 Szt.
17 | Przesytka Kurierska | Doreczenie do godz. 9:00 4 szt.
Doreczenie do godz. 1 szt.
12:00

Potwierdzenie odbioru — 2 szt.

jako przesytka listowa
nierejestrowana
priorytetowa

*szacunkowa ilos¢ przesylek kazdego rodzaju zostata podana wylacznie w celu obliczenia
wartos$ci oferty 1 nie jest wielko$cig zobowigzujgcg Zamawiajacego 1 Wykonawce.

Il. Szczegétowe informacje dotyczace wykonanej ustugi:

1)

2)
3)
4)

5)

Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 545).

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.

Przesyltki dostarczane bgda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w Kraju
i za granica za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie  (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem, gdzie



6)
7)

8)

9

1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo).
W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtornie
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki
w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz ~ z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

Wykonawca winny jest posiada¢ urzad do wydawania awizowanych przesytek
w miejscowosci Jaraczewo.

Wykonawca winny jest posiada¢ urzad do nadawania przesylek w miejscowosci
Jaraczewo.

Przyjmuje si¢, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
(wydania) jest rowny kosztowi wystania przesylki nie bedacej przesylka najszybszej
kategorii.

Uiszczenie optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu. Zamawiajacy bedzie
umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

10) Do przesytek uzywane begda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Wykonawca w trakcie

trwania umowy zapewni wszystkie niezb¢dne dokumenty, formularze, blankiety, druki,
itp.  w ilosciach niezbednych do realizacji zamowienia. Waga przesytki okreslona bedzie
w stanie zamknigtym.

11) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione

przez Wykonawce.

12) Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

I11. Miejsce i termin wykonania zaméwienia

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Wyznaczony pracownik Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo bedzie dostarczal przesytki do
siedziby Wykonawcy znajdujacej si¢ w odleglosci max. do 2 km od Urzedu Miasta
1 Gminy Jaraczewo, ul. Jarocinska 1, 63-233 Jaraczewo. Ustuga bedzie $wiadczona piec
razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach:

- dostarczanie przesylek z siedziby Wykonawcy przez pracownika Wykonawcy do
Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo w godzinach 8.00 — 10:00,

- dostawa przesylek Zamawiajacego do siedziby Wykonawcy w godzinach od
14.00 - 16:00.

Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do
rozwigzania umowy z winy Wykonawcy i naliczenie kar umownych.

Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2023r. do 31.12.2023.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ushug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym
oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bgdzie potwierdzana co do
ilosci 1 wagi na podstawie dokumentoéw nadawczych lub oddawczych.

Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane
w  okresach  rozliczeniowych  odpowiadajagcych  miesigcom  kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni od daty prawidlowo wystawionej
Zamawiajacemu faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajgcy akceptuje otrzymywanie faktur drogg elektroniczng na adres e-mail:
ug@jaraczewo.pl

Przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
1 mogg odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.
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8) Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg iloSci poszczegdlnych przesyltek
sg ilosciami szacunkowymi.

9) Cena podana przez Wykonawce nie begdzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, z trzema wyjatkami:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
w rozumieniu Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu  Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedlozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

10) Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, ktore nie
przewiduja wykonywania dodatkowych czynno$ci umozliwiajacych zastosowanie taryf
specjalnych.

IV. Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

- $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym dla
Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo w roku 2023 w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju,

- nadania przesytek w dniu ich otrzymania od Zamawiajacego,

- bezptatnego dostarczania Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru,

- okreslenia powodu niedorgczenia przesytki do adresata.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2020 r.
poz. 1041), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

- przygotowania przesytek listowych do nadania umieszczajac w sposob trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
oraz petna nazwe¢ 1 adres zwrotny nadawcy. Przesylki listowe rejestrowane beda
ewidencjonowane w ksigzce nadawczej z podaniem dokladnego adresu odbiorcy, rodzaju
przesylki, kategorii wagowej oraz ceny. Przesylki listowe nierejestrowane beda
ewidencjonowane z podaniem ich ilo$ci, kategorii wagowej oraz ceny,

- przekazania przesytek do nadania w stanie uporzadkowanym, tj. utozonych strong adresowa
w tym samym kierunku, w przypadku przesytek rejestrowanych wedlug kolejnosci wpisow
w ksigzce nadawczej,

- Sporzadzenia zestawienia ilosciowego przekazanych do nadania przesylek, z podaniem ich
ilosci 1 rodzaju oraz daty i godziny ich odbioru. Zestawienie sporzadzone bedzie w dwoch
egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonawca zostaje zwigzany ofertg przez 30 dni.



1. Termin skladania ofert: 29.11.2022r.

2. Miejsce skladania ofert: Ofert¢ na zalagczonym formularzu ofertowym (zgodnie
z zalacznikiem nr 1) wraz z uzupelionymi i podpisanymi zalacznikami nr 2 i 3, nalezy
ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo, pok. Nr 2, droga
pocztowa na adres Zamawiajacego (liczy si¢ data wptywu do urzedu) lub mailowo na adres
zamowienia2@jaraczewo.pl

3. Forma skladania ofert: Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte wedlug zalacznika
nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta winna zawiera¢ nazwe i1 adres wykonawcy oraz podpis
osoby uprawnionej lub upowaznionej do wystgpowania w imieniu wykonawcy. Oferta
powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym, w sposéb
czytelny. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte. Do oferty nalezy dolaczy¢ uzupelnione i podpisane zalaczniki nr 2
i nr 3 oraz kopie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych potwierdzona za
zgodnos¢ przez Wykonawce.

4. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2023r. — 31.12.2023r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca spelniajacy nastepujace warunki:

1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.

2) Posiada $rodki finansowe niezbedne do realizacji zamowienia.

3) Posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodows zapewniajacg realizacje zamoOwienia,
tj. posiada urzad do wydawania awizowanych przesylek w miejscowosci Jaraczewo oraz
posiada urzad do nadawania przesylek w miejscowosci Jaraczewo.

W zakresie pkt 1 Zamawiajacy uzna, ze warunek udziatu w postepowaniu zostat spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci
pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020,
poz. 1041) w zakresie uprawniajagcym do wykonania zamowienia — ocena spelniania
warunku bedzie dokonywana w oparciu o zalaczong kopi¢ aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych potwierdzong za zgodnos¢ przez Wykonawce.

W zakresie pkt 2-3 ocena spetniania warunkow bedzie dokonywana w oparciu o oswiadczenie
Wykonawcy dolaczone do oferty (wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego).

6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: Cena— 100 %

7. Inne postanowienia:

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Rozliczenie za wykonanie zamowienia odbywac si¢ bedzie w ztotych polskich. Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Ceny jednostkowe brutto przedstawione przez Wykonawce w formularzu oferty musza
obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamowienia oraz nalezny podatek VAT, jezeli wystepuje.

Nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy oceni 1 poréwna jedynie te oferty, ktore spelnia warunki udziatu
w postepowaniu. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

P=Cn: Cob x 100

Gdzie:

P — wartos¢ oferty w punktach

Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej.
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Warunki ptatnosci: przelew — 14 dni od daty wystawienia faktury.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg bez zbednej zwioki.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposrdod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego
na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

8. Informacje szczegolowe na temat zamowienia dostepne sg: w siedzibie Urzedu Miasta
I Gminy Jaraczewo, ul. Jarocinska 1, 63-233 Jaraczewo, osoba uprawniona do kontaktow
z wykonawcami: Barbara Wita — tel. 62 747-31-02, e-mail: ug@jaraczewo.pl

Wybor oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych o warto$ci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych netto, stanowiacego zat. nr 1 do Zarzadzenia nr
195/2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

W zwiqzku ze zmianami w przepisach dotyczqgcych ochrony i przetwarzania danych osobowych informuje, ze w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo oraz na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu
zostaly zamieszczone stosowne obowigzki informacyjne.

(podpis osoby upowaznionej)
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