ZARZ ADZENIE NR 129/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
z dnia 4 czerwca 2020 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzeniatgmsvania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust.1-3wgta dnia 29 stycznia 2004 roku
- Prawo Zamoéwig Publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843) zatzam, co nasgpuje:

8 1. Do badania i oceny ofert zemych w posfpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego nr P-zp.271.01.05.2@26bhoty budowlane w ramach zadania
pn. ,Rewitalizacja w Gminie Jaraczewo — budowa remizy dwtniczej Strazy Pazarnej
w Jaraczewie”
powotuj komisg w sktadzie:

1. Katarzyna Borowczyk - przewodnigz komisji

2. Wiestaw Kostorkiewicz - zagica przewodniczego
3. Klaudia Pawlak - sekretarz komisji

4. Agnieszka Fingas — cztonek komisji

5. Przemystaw Jezierski — cztonek komisji

8 2. Organizagj, tryb pracy komisji oraz zakres obazkow jej cztonkow okréa
regulamin stanowcy zahcznik do zarzdzenia.

§ 3. Wykonanie zagrlzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzdzenia Nr 129/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
z dnia 4 czerwca 2020 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalggulaminem”, okréa tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzemastpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,komisj
Regulamin stosuje gido komisji powotanych na podstawie art. 19 ustisawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméivjgublicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej
dalej ,ustavg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuj@siepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamaw@ggo naley pod tym pagciem
rozumie takze osolg wykonugca czynndci zastrzeone dla kierownika zamawigjego.

Rozdziat II
Tryb pracy komis;ji

§2
Powotanie komisji nagpuje na podstawie Zagdzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Jaraczewo.
Komisja rozpoczyna dziatal§é z chwilg otwarcia ofert.
Czionkowie komisji wykonuj powierzone im czynrigi w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierdac sk wytacznie przepisami prawa oraz swoyviedz
i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowizani § do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowwymaga i zasad
dotyczcych ochrony informacji niejawnych oktenych w odebnych przepisach.
Pracami komis;ji kieruje przewodnigzy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
Komisja mae pracowa w sktadzie trzyosobowym.
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§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiefize
Z posiedzenia komisji mi@ zostéa sporadzony protokot.
Komisja przyjmuje rozstrzygecia w obecnéci co najmniej trzech cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy agbedniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecrsgi mniej niz trzech czionkéw komisji jej przewodnigzy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Czionek komisji niezgadzggy sk z przygtym rozstrzygngciem komisji obowgzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojegmsiska (zdanie oelone), ktore
dolagcza s¢ do protokotu posiedzenia §jezostat sporgdzony).

§4
Czlonkowie komisji sktadgjpisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczeg o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazige przewodnicgcemu komisji
niezwtocznie po powzciu informacji dagcych podstaw do jego ztaenia.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolic&ipo ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, cztonek komisji obogzany jest do ponownego znia gwiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego ppstvania okoliczngci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek kgmibowigzany jest niezwtocznie
wytagczy¢ sie z udzialu w pospowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego,
powiadamiaggc 0 tym na pimie przewodniczcego komisji oraz kierownika
zamawiagcego, a w przypadku przewodricego komisji — kierownika zamawigiego.
Czynnagci w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pedprzez osap
podlegagca wytaczeniu po powziciu przez i wiadomdaci o okoliczngciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza, & wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnaci faktycznych niewptywajcych na wynik pogpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sidpowiednio w przypadku nieztenia przez czionka
komisji adwiadczenia lub ztzenia gwiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja mae wnioskowa do kierownika zamawiagego o powotanie biegtego do
wykonania okréonych w toku jej prac czynsoi, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadonsa specjalnych.
Whniosek powinien zawietaokreslenie przedmiotu opinii, termin jej spadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, aetako ile jest to mdiwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaj swoje opinie na pmie, a nazgdanie komisji mog uczestniczy w
jej pracach z glosem doradczym.
Postanowienia 8§ 4 stosuje sidpowiednio do biegtych.
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1. W zakresie przeprowadzenia pgsiwania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego
komisja wykonuje w szczego6léa nastpujace czynnéci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) dokonuje badania i oceny ofert;

3) wzywa wykonawcow do uzupetnienia lub wyjaenia dokumentow wymaganych od

wykonawcéw lub do wyjgnienia tréci oferty;

4) wnioskuje do kierownika zamawigego lub jego petnomocnika o wykluczenie

wykonawcéw w przypadkach przewidzianych ustaw

5) wnioskuje do kierownika zamawigiego lub jego petnomocnika o odrzucenie ofert w

przypadkach przewidzianych ustgw

6) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej iz wnioskuje do

kierownika zamawiajcego lub jego petnomocnika o uniexméenie posipowania;

7) dokonuje innych niezfainych czynnéci.

2. Podczas sesji otwarcia ofert przewodnpa@z komisji wykonuje w szczegoldoi
nastpujace czynneci:

1) bezpdrednio przed otwarciem ofert podaje kwotjaka zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lukadisy

3) sprawdza termin zi@nia ofert (dati godzire);

4) otwiera oferty, ktore zostaty ztone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,a#z¢ informacje dotycge
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancjvarunkow ptatnéci
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zimne po terminie, zgodnie z zasadami ékmeymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

4. Czionkowie komisji dokonuj indywidualnej oceny ofert wytznie na podstawie
kryteriow oceny ofert ok&onych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowignge
szczegOtowym zapoznaniws ofertami oraz opiniami biegtych geli byli powotani).

5. Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej lub psdny przez cztonkow komisji
protokot wraz z zakcznikami (w przypadku unieviaienia posfpowania) stanowi
propozycg rozstrzygnecia posgpowania kierowasn do kierownika zamawiagego lub
jego petnomocnika.

Rozdziat Il
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

8§87
Bioragc udziat w pracackomisji cztonkowie komisji mag prawo w szczegolrici do:
1) dostpu do wszystkich dokumentow zyzanych z pracw komisiji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i ptakamisiji;



3) zgtaszania przewodniggemu komisji w kadym czasie uwag i problemow
dotyczcych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§8
Do obowizkdw cztonka komisji nalezy w szczegolnéci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisiji;

2) badanie i ocena ofert;

3) zlozenie dwiadczenia w zakresie olfenym w art. 17 ust. 1 ustawy;

4) niezwtoczne  poinformowanie  przewodnicego komisji  lub  kierownika
zamawiagcego albo jego petnomocnika o okoliczoach uniemaéliwiajacych
wykonywanie obowjzkéw cztonka komisiji.

§9

1. Do obowhzkow przewodniczacego komisji, poza obowizkami wskazanymi w § 8
regulaminu, nalezry w szczegolngi:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terw posiedze oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanychrzada

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnychkwiadczér w zakresie okrdonym
wart. 17 ust. 1 ustawy i wdzenie wskazanych swiadczéh do dokumentaci
postpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiaggo lub jego petnomocnika o odwotanie
cztonka komisji, ktory nie ztof oswiadczenia o braku zaistnienia okolicZop o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zglooswiadczenie o zaistnieniu
okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albozgtonieprawdziwe
oswiadczenie o braku zaistnienia okoliczop o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, a take o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnidngowodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamagyei@go lub jego petnomocnika
0 zawieszenie dziatania komisji do czasu geykenia cztonka komisji lub do czasu
wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisiji;

6) informowanie kierownika zamawigjego lub jego petnomocnika o przebiegu prac
komisji, w tym o istotnych problemach zwanych z pracami komisiji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawagpgo Ilub jego petnomocnikowi projektow
pism, w szczegélrkgi w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia rtfe
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniexmgenia pospowania,

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji glostvania przez sekretarza komisiji;

9) nadzorowanie dogbu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacii

postpowania.

2. Przewodnicgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opraeove i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamaw@ggo, wykonawcom, Uezlowi
Publikacji Unii Europejskiej, a tale za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdawie
Publicznych, na stronie internetowej i w siedziba@nawiagcego.



3. Przewodnicacy reprezentuje komispobec osob trzecich.

§ 10
1. Do obowizkow sekretarza komisji nate w szczegolnéci:
a) dokumentowanie czyné@ i decyzji podejmowanych przez kongs;
b) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowdmgrzez komisj,
c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskaigji,
d) prowadzenie korespondencji w tym w szczegdnprzesytanie na wniosek wykonawcy
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
e) przedkiadanie kierownikowi zamawjeggo lub jego petnomocnikowi do zatwierdzenia
projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje,
f) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimnymi dokumentami zwrzanymi
Z postpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jegaatria.
2. W przypadku nieobecka sekretarza jego obowaki przejmuje wyznaczony przez
Przewodniczcego cztonek komisji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§11
1. Przewodniczcy komisji przekazuje kierownikowi zamawdapgo lub jego
petnomocnikowi do zatwierdzenia pisemny protok&@tgeowania wraz z za¢znikami.
2. Komisja kaiczy dziatanie z dniem podpisania propozycji wyboroferty
najkorzystniejszej lub z chwiluniewanienia postepowania.

Rozdziat V
Postanowienia kacowe

§12
Komisja, na wniosek Burmistrza Miasta i Gminy Jaeao, wykonuje inne, przewidziane
ustavy i wynikajace z okolicznéci czynnaci konieczne do przeprowadzenia ppsiwania.



