ZARZADZENIE nr 130/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO

z dnia 5 sierpnia 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Jaraczewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2016, poz. 446) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Jaraczewo stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia nr 283/2014 Wéjta Gminy Jaraczewo z dnia 29 pazdziernika 2014 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jaraczewo, zwanym dalej
»regulaminem” wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) Regulamin otrzymuje nazwe¢ ,Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy
Jaraczewo”.
2) llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) dotychczasowej Radzie Gminy Jaraczewo — rozumie si¢ przez to Rade Miasta i Gminy
Jaraczewo,

b) dotychczasowy Wdjcie Gminy Jaraczewo, Zastepcy Wojta Gminy Jaraczewo — rozumie
sie przez to odpowiednio Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo, Zastepce Burmistrza Miasta
1 Gminy Jaraczewo,

3) w § 7 ust.1 otrzymuje brzmienie:

., 1. Strukture Urzedu stanowia:

1) Burmistrz Miastai Gminy (BM)
2) Zastgpca Burmistrza (ZB)
3) Sekretarz Gminy (SG)
4) Skarbnik Gminy (FS)
5) Urzad Stanu Cywilnego (USC)
6) Referat Finansowy (F)

7) Referat promocji, wspotpracy i srodkéw unijnych (P)

8) Referat inwestycji, rolnictwa i ochrony srodowiska (D)



9) Referat organizacyjny i spraw obywatelskich (0)
10) Stanowisko do spraw obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego  ( OC)
11) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (N).”

4) § 36 otrzymuje brzmienie:

»§ 36. 1. Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza przyjmujg obywateli w sprawach skarg i
wnioskéw w kazdy poniedziatek od godz. 14,% — 16,"

2. Sekretarz oraz kierownicy referatow przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw
obywateli codziennie w godzinach pracy Urzedu, a w kazdy poniedziatek do godziny 16,"

3. Ze skarg i wnioskow zgloszonych ustnie nalezy sporzadzi¢ protokoét przyjecia skargi
lub wniosku - podpisany przez wnoszacego i przyjmujacego.

4. Protokdt przyjecia skargi i wniosku podlega natychmiastowemu przekazaniu
do dekretacji przez Burmistrza. Podobny tryb obowigzuje przy przyjmowaniu skarg i
wnioskéw obywateli na pismie.

5. Skargi i wnioski obywateli podlegaja rejestracji w rejestrze skarg i wnioskow
w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich, a nastepnie przekazywane sa
do zalatwienia zgodnie z dekretacja.

6. Po zalatwieniu skargi lub wniosku przez wskazanego adresata - komplet akt sprawy
przekazuje si¢ do Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, gdzie prowadzony jest
centralny rejestr oraz teczki do przechowywania wyzej wymienionych akt.

7. Nadzér na sposobem i terminem zalatwiania skarg i wnioskow wplywajacych
do Urzedu sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 2 . Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzgdzenie przygotowata — Irena Masztalerz — kierownik referatu organizacyjnego i spraw obywatelskich



