ZARZADZENIE Nr 225/2013
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 29 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz stosownie do postanowiefi instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w
urzedzie,. zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji (rocznej) majatku gminy (aktywow i pasywow) wedlug
stanu na dziet 31 grudnia 2013 r. zgodnie harmonogramem stanowiacym zalaeznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Suszczynska
3. Waldemar Szewczyk

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluj¢ réwniez nastepujace zespoty:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukéw $cistego zarachowania proponuje
zespol w skiadzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz
b) do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialéw w innych jednostkach, gruntéw
1 $rodk6éw trwatych trudnodostepnych oraz srodkow trwatych w budowie proponuje
zespo6l w sktadzie:
- Julita Grobelna
- Wiestaw Kostorkiewicz
- Daria Krawiec
¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji materialéw oraz pozostalych $rodkéw trwatych
(w tym wyposazenia) w Urzedzie Gminy proponuje zespot w skladzie:
- Romuald Jankowski
- Marcin Jankowski..
- Ariusz Czabanski
- Joanna Nawrocka
- Katarzyna Borowczyk
- Barbara Wila
- Arleta Warczyglowa
d) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, oraz do pozostalych
uzgodnien proponuje zespoét w skladzie:
- Teresa Marczak
-  Ewa Mendel
- Elzbieta Twardowska
- Jolanta Lipowicz




§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do przeprowadzenia szkolenia
czlonkéw  Komisji, Zespotow Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowiazujacs instrukcia.

§ 6. Zespoly Spisowe ponosza odpowiedzialno$é za prawidlowe 1 zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowiazani sa do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za:
a) dokonanie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
b) sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
¢) przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia
d) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wojta wyniki inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanuna 31.12.2013 r.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Czlonkom Zespoléw Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 22572013
Wdijta Gminy laraczewo
z dnia 29 listopada 2013 r.

Harmonogram inwentaryzacji

nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych,
sporne i watpliwe

Lp. | Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzaciji inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Srodki trwate (grunty i Teren catej Gminy do 15.01.2014 . Weryfikacja sald
trudnodostepne)
2. | Srodki trwate w budowie | Teren catej Gminy do 15.01.2014r. Weryfikacja sald
(inwestycje)
3. | Pozostale srodki trwate - | Urzad Gminy do 15.01.2014r. Spis z natury na
wyposazZenie arkuszach spisu z
natury
4. | Wartosci niematerialne i Urzad Gminy do 15.01.2014r. Weryfikacja sald
prawne
5. | Udzialy i akcje Urzad Gminy do 15.01.2014 . Protokéf z
weryfikacii sald
6. | Materiaty Urzad Gminy do 15.01.2014r. | Spis z natury na
arkuszach spisu z
natury
7. | Srodki pieniezne w kasie | Urzad Gminy 31.12.2013 r. Protokdf z
inwentaryzacji
8. | Srodki pieniezne na Urzad Gminy | do 16.01.2014 r. Protokdt z
rachunkach bankowych ] weryfikacji safd
{wraz z kontami kredytow
i pozyczek)
9. | Druki scistego Urzad Gminy 31.12.2013 . Protokot z
zarachowania inwentaryzacfi
10. | Naleznosci Urzad Gminy do 15.01.2014 r. potwierdzenie
salda
11. | Rozrachunki budzetu Urzad Gminy do 15.01.2014r. Protokdt z
weryfikacji sald
12. | Rozrachunki jednostki Urzad Gminy do 15.01.2014r. Protokdf z
(wobec oséb weryfikacji sald




13. | Kapitaty i Fundusze Urzad Gminy do 15.01.2014 r. | Profokét z
Celowe — ZFSS weryfikacji sald
14. | Przychody przyszlych Urzad Gminy do 02.01.2014 r, | Protokéf z
okresow weryfikacyi sald
15. | Koszty przysziych Urzad Gminy do 15.01.2014 r. | Profokdt z
okresdw weryfikacii sald
18. | Inne nie wymienione Urzad Gminy do 15.01.2014 r. | Protokdt z

powyzej skiadniki
aktywow | pasywow

weryfikacji sald




