ZARZADZENIE Nr 1/577/10
WOJTA GMINY JARACZEWO
Z dnia 12 pazdziernika 2010 r

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2010 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyijnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/6/02 z dnia 16 grudnia 2002 r. zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji (rocznej) majatku gminy (aktywdw i pasywow) wediug
stanu na dzieft 31 grudnia 2010 r. zgodnie harmonogramem stanowigcym zalgeznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyijna
W nastepujacym skiadzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Mariusz Czabanski
3. Joanna Nawrocka

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluje rowniez nastgpujace zespoty:

a} do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluje zespét w skladzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz

b) do przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego
(materiatéw) powoluje zespét w skladzie:
- Barbara Wila
- Arleta Warczyglowa

¢} do przeprowadzenia inwentaryzacji (wyposazenia) pozostalych $rodkéw trwatych
powohije zesp6t w skladzie:
- Katarzyna Parzysz
- Katarzyna Borowczyk
- Katarzyna Suszczynska
- Andrzej Stasiak
- Romuald Jankowski
- Kazimierz Idczak

d) do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw, udziatéw w innych jednostkach
1 $rodkéw trwatych w budowie powoluje zespdl w sktadzie:
- Marta Kochanowska
- Krzysztof Jankowski
- Wiestaw Kostérkiewicz



e} do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji 1 uzgodnienia sald w tym
nalezno$ci 1 zobowiazan powohuj¢ zespét w skladzie:
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel

f) do pozostalych uzgodnien w tym:  wartodci niematerialnych 1 prawnych
rozrachunkéw, sald z bankami powotuje zespdt w skladzie:
- Elzbieta Twardowska
- Jolanta Lipowicz

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do przeprowadzenia szkolenia
czlonkéw  Komisji, Zespoldw Spisowych o© sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujaca instrukcia.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji oraz zgloszenia na pismie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
niepelnowarto§ciowych skladnikéw majatku (przed inwentaryzacja).

§ 7. Zespoly Spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacii.

§ 8. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowiazani sg do prawidiowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skladnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia oraz sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wéjta wyniki inwentaryzaciji, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikdéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2010r.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Czlonkom Zespotow Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik

do Zarzadzenia Nr I/577/10
Wéjta Gminy Jaraczewo

z dnia 12 paZdziernika 2010 ¢

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2010 rok
(wg stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.)

a) na rachunkach bankowych

Lp. Rodzaj aktywdw i pasywow | Metoda inwentaryzacji Termin
przeprowadzenia
inwentaryzaciji
L Aktywa trwate
1. | WartoSci niematerialne | prawne | - poréwnanie danych do 15.01.2011r
(konito 030) ksigg rachunkowych
Z odpowiednimi
dokumentami -
weryfikacja
2. | Rreczowe aktywa trwale
a) Srodki trwate (wszystkie) - 8pis z natury do 15.01.2011r
wiym:
- grunty { konto 011) - weryfikacja sald
- frudno dostepne ( konto 011) | . weryfikacja sald
b) Srodki trwate w budowie — - weryfikacja sald do 15.01.2011r
inwestycje rozpoczete (konto
080)
¢) pozostate Srodki trwate - 8pis z natury do 15.01.2011r
*» Swietlice wiejskie
« Swietlice socjoterapeutyczne
e remizy - QSP
e oSrodki zdrowia
e urzad gminy
Il. | Aktywa finansowe
1. {Udzialty w innych jednostkach - poréwnanie danych do 15.01.2011r
{konto 030) ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami -
weryfikacja
i, | Aktywa obrotowe
1. Materiaty (konto 310, opaf, - 8pis z natury do 15.01.2011r
paliwo, zapasy mat.biurowych,
inne materiaty na stanie)
2. Naleznosci i zobowigzania: do 15.01.2011r
a) nalezno$ci (konta 201, 221} | - potwierdzenie sald
b) zobowiazania (konta 201, - weryfikacja sald
240)
c} rozrachunki (w tym: konta - wervfikacja sald
225, 228, 231, 234, 240)
3. | Srodki pieniezne: do 10.01.2011r

- uzgodnienje sald z
bankami

b} w kasie (konto 101, druki - §pis z natury 31.12.2010r
$cislego zarachowania) - protokof z kontrol
i
Zatwierfizenie
7 Ak L Stragato
ik gednostki




Jaraczewo, 11.X.2010.
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WOJT GMINY
JARACZEWO

WNIOSEK G POWOLANIE PRZEWODNICZACEGO
ORAZ KOMISI INWENTARYZACYINEJS

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy w 2010 r. wnioskuje
o powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Stanistaw Andrzejczak
2. Mariusz Czabafnski
3. Joanna Nawrocka

Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej proponuje Pana Stanislawa
Andrzejczaka.

Akceptacja

A
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podpi§ kierownika jednostki




Jaraczewo, 12 pazdziernika 2010 r
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) WNIOSEK O POWOLANIE
SKEADOW OSOBOWYCH ZESPOLOW SPISOWYCH

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji majagtku gminy w 2010 r. wnioskuje
o powolanie Zespolow Spisowych w nastepujacym skfadzie osobowym:
a} do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluje zespdt w skladzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz

b) do przeprowadzenia inwentaryzacii rzeczowych skladnikéw majatku
obrotowego (materialdw) powoluje zespot w skladzie:
- Barbara Wila
- Arleta Warczyglowa

¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji wyposaZenia 1 pozostafych S$rodkdw
trwa’tych powoluj¢ zespdt w skdadzie:
Katarzyna Parzysz
- Katarzyna Borowczyk
- Katarzyna Suszczynska
- Andrzej Stasiak
- Romuald Jankowski
- Kazimierz Idczak

d) do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw, udzialéw w innych jednostkach
i srodkow trwatych w budowie powohuje zespdt w sktadzie:
- Marta Kochanowska
- Krzysztof Jankowski
- Wiestaw Kostorkiewicz

e) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald
powoluje zespdt w skiadzie:
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel
- Jolanta Lipowicz
- Elzbieta Twardowska




