ZARZ ADZENIE NR 1/530/2010
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 12 maja 2010 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia otwdego
i konkurencyjnego naboru na stanowisko urgdnicze

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 list@gp@008 roku o pracownikach
samoradowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458), art. 33 ustu3t. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 15%lzmianami) oraz
art. 3 kodeksu pracy zagdzam, co naspuje:

§ 1. 1. Ogtaszam otwarty i konkurencyjny nabor temewisko urzdnicze w Urzdzie
Gminy Jaraczewo — stanowisko do spraw programoéyayaoti.
2. Tres¢ ogtoszenia stanowi zgdznik do niniejszego zagdzenia.

8 2. 1. W zwazku z ogtoszonym naborem powatlfomisje, w sktadzie:

a) Olga Kaczmarek - przewodnigza Komisiji
b) Stanistaw Andrzejczak - zagica przewodniczego
c) lIrena Masztalerz - cztonek Komisji

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie naborstaaowisko opisane w 8 1.

3. Komisja zobowjzana jest przeprowadzpostpowanie w oparciu 0 przepisy ustawy
o pracownikach samagdowych.

4. Do zada Komisji nalezy:

a) przyjmowanie ofert kandydatow,

b) dokonanie oceny zimnych ofert pod wzgbem spetniania wymogéw formalnych
oraz sporadzenie listy kandydatow, ktorzy te wymogi spetaiaj

c) przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych z kandydaitado tego etapu Komisja
zaprosi nie wgcej niz 5 najlepszych kandydatéw uszeregowanych wedtufnismea
przez nich poziomu wymagakreslonych w ogtoszeniu o naborze,

d) sporadzenie protokotu z prowadzonego ppstwania,

e) przedi@enie Wojtowi Gminy propozycji wyboru najlepszego ngdata wraz
z uzasadnieniem stanowiska Komisiji.

8§ 3. Wykonanie zarsglzenia powierza giSekretarzowi Gminy.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zafacznik Nr 1

do zaradzenia Nr 1/530/2010
Woéjta Gminy Jaraczewo

z dnia 12 maja 2010 roku

Ogtoszenie
Wodjta Gminy Jaraczewo
0 naborze na wolne stanowisko uggnicze

1. Nazwa i adres jednostkiUrzad Gminy Jaraczewo,
ul. Jarochska 1,
63 — 233 Jaraczewo

2. Stanowisko urzdnicze: podinspektor do spraw programow unijnych
3. Wymagania niezlgdne:

a) wyksztatcenie wysze pierwszegoablz drugiego stopnia,
b) co najmniej dwuletni stapracy,

c) doswiadczenie na stanowisku pracy o podobnym charadteszczegolnie w zakresie

przygotowywania wnioskéw osrodki unijne oraz przygotowywania rozliaze
finansowych i sprawozada

d) znajoma¢ przepisOw ustawy o samadzie gminnym, KPA, ustawy — Prawo
zamowie publicznych,

e) niekaralnd¢ za przesipstwo umylnie scigane z oskaenia publicznego lub undne
przestpstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) obywatelstwo polskie,

h) petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

i) stan zdrowia pozwalgpy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

J) prawo jazdy kat. B.

4. Wymagania dodatkowe:

a) znajomda¢, co najmniej na poziomie komunikatywnyngzyka angielskiego i/lub
niemieckiego,

b) znajomad¢ procedur zwgzanych z pozyskiwaniem zewrznych s$rodkow
pozabudetowych,

C) umiegtnos¢ obstugi programow (Ms WORD, Ms Excel),

d) duza samodyscyplina pracy, odpofdma stres i presje czasu,

e) umiejgtnos¢ pracy w zespole.

5. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie statego nadzoru oraz pozyskiwanie nméafi 0 maliwych i dostpnych
programach unijnych,

b) proponowanie realizacji zafla z wykorzystaniem aktualnie dephego
dofinansowania,

c) informowanie pracownikéw i przetonych o dosipnychsrodkach pomocowych,

d) opracowywanie wnioskéw o pozyskanie dofinansgwa

e) realizacja dzialaz udziatemsrodkow zewwtrznych,

f) rozliczanie uzyskanych dofinansofiya

g) przygotowywanie materiatdbw pronagych realizag] inwestycji z wykorzystaniem
przez Gmir srodkow zewwtrznych.
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6. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys — curriculum vitae

c) kserokopie dokumentow potwierdzeych wyksztatcenie

d) kserokopieswiadectw pracy

e) kserokopie zawiadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach

f) oswiadczenie o niekaralsoi

g) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada pracy na tym stanowisku

h) inne dodatkowe dokumenty potwierd#ag posiadane uprawnienia, kwalifikacje
lub umiegtnosci np. referencje

1) oswiadczenie naspujace] tre&ci: Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelzlwignych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustaynwz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osagbb
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zap6zm.).

7. Miejsce i termin ztazenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad& w kopercie osolkcie w sekretariacie
Urzedu Gminy Jaraczewo lub pogzha adres Urgdu z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko do spraw programoOw unijnych w termingedshia 24 maja 2010 roku do godz.
10.00. Za zachowanie terminu zémia liczy s¢ data i godzina wptywu.

Aplikacje, ktére wptya do Urzdu po wyej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriarmacji
Publicznej oraz na tablicy ogtosze

Wéjt Gminy Jaraczewo
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