ZARZADZENIE nr 1/260/2006
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 5 pazdziernika 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie przez Gming zamowien publicznych w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz177 ze zmianami)
zarzadzam, co nasigpuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie przez Gming
. zamdwienia publicznego na:,Dowozy szkolne na terenie gminy Jaraczewo w
roku szkolnym 2006™

powotuje komisje przetargowg zwana dale] , komisja” w skladzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczgey komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zasigpea przewodniczacego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4, Jerzy Jakubowski - czlonek komisji

5. Krzysziof Andruszkiewicz- cztonek komisji

6. Wojciech Krawczyk- czlonek komisji

7. Stefan Grzelak - cztonek komisji

§2. Organizacj¢ komisji, tryb jej prac oraz zakres obowigzkéw czlonkéow
. komisji okresla regulamin stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powicrzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalgeaenik nr
do Zarzadzenia Nr [7260:2006
Wajta Gminy Jaraczewo
z dnia 3 pazdeiernika 20(6roku

Regulamin dzialania komisji przetargowe|

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanic Komisji Przetargowe] powolanei w celu
przeprowadzenia postgpowan przetargowych na: _Dowozy szkolne na terenie Gminy Jaraczewo
w roku szkolny 2006,

2. Komisje Przetargowa zwang dalej Komisja obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku - Prawo zamdwiefi publicenyeh ( Dz. U, Nr 19, poz. 177 #e zmianami ), akty

wykonaweze wydane na jej podstawic oraz poslanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem jej powolania.

§ 2. 1. W przvpadku niemoznosci  sprawowanida  swoich  obowigzkow  przez
Przewadniczacego Komisii jego zadania realizuje zastgpen przewodniczacego.

2. W przypadku gdv przewodniczacy, zasigpea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nie
moga pelni¢ swoich funkeji. Wajt Gminy moze powicrzyé pelnienie ich obowiazkéw na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postepowania innym czlonkom Komisji.

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

1) zapoznawanie sig ze specyfikacjg istotnych warunkéw  zamowienia, zwana dalcj
speeyfikacia,

2) kontrolowanie na biezgeo skladania i otwierania ofert.
3) badanie ofert pod wrzgledem formalnym.

4) badanie ofert pod wzglgdem merylorycznym,

5) poprawianic oczywistych omylek,

6) propenowanic Wajtowi Gminy zlecenia osobom sposrod cronkdw Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistycznyeh analiz materialiw ofertowych,

7) zadanie udzielenia przez oferentow wyjusnien dotyczacyeh tresei ztozonych przez nich ofert,

8) zalecanic wystgpienia o przediuzenie terminu zwiazania ofert o ceas vznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania olerta,

9) przedstawicnic Wojtowi Gminy propozycji wykluczenia wykonawcy,

10) kontrolowanie na biczgeo reagowunia na ¢wentualne zapytania, profesty 1 odwolania
olerentow,




11) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskéw o uniewaznienie postgpowania w trybie art, 93
ustawy — Prawo zamdwiefi publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanej decyzii,

12) kantrolowanie na biczgeo i zatwierdzanie sporzadzania dokumentacii,

13) wnoszenie do Wajta Gminy wnioskow o czynienie odstgpstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenic prac Komisji i protokolu postgpowania w
sprawic udziclenia zamdwienia publicznego.

§ 4. |, Pracami komisii kieruje przewodniczgey, powolywany i odwolywany przez Wojta
Gminy sposrdd czlonkdw komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Przctargowe] w szczegolnosei
1) przewodniczy obradom Komisii Przetargowej,
2} organizuje obrady Komisji Przetargowe;.

1) instruuje czlonkdw Komisji Przetargowe] o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych,

4) odbiera oswiadezenia czlonkow komisii.
§) dokonuje podzialu miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybic roboczym,

6) nadzoruje prawidlowod¢ prowadzenia dokumentacii postgpowania o udziclenie zamdwiena
publicznego,

7) informowanic Wdjta Gminy o problemach zwiazanveh z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

1. O$wiadezenia, o ktorych mowa w pkl. 4, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 5. Sckretarz Komisji Przetargowe] w szezegolnosel
1} protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowey,
2) prowadzi dokumentacje postgpowania przelargowego,
1} wykonuje czynnodei obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe).

§ 6. |. Cdonek Komisji w szezegdlnodei rzetelnie i obickiywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci. kierujac sic wylacznic przepisami prawa, posiadana wicdzy 1 doswindczeniem.

2, Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylgcznic w syluacji naruszenia przez niego ohowigzkow oraz jezeli 2 powadu
innej przeszkody nie moze on braé udzialu w pracach komisji.




3. Niczwlocznie po zapoznaniu sie 2 oéwiadezeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostaweow lub wykonawedw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladaja pisemne od$wiadczenia o© zumistnieniu lub braku istnienia
okolicznodei, o ktorych mowa w arl. 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zambOwien publicznych,

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji odwiadczenia o zaistnicniu okolicznosei,
o ktorych mowa w ust. 3, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgeza czlonka komisji
7 dalszego udzialn w postcpowaniu o udziclenic zamowienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczaey komisji przckazuje Waojtowi Gminy, ktory
w miejsce wylgczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka komisji.  Wobee
przewodniczacego komisji czynnodei wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdyvm czasic wylaczy¢ sie z udzialu w pracach
komisii, miezwlocmie po powzieciu wiadomosei o zaistnicniu okolicznodei, o czym informuje
przewodniczacegoe komisji.

6. Czynnosei podiele w posigpowaniu przez czionka komisji, po powzigeiu przez niego
wiadomodci o zaistnieniu okolicznosci, o kiorych mowa w ust. 3. sa niewaine. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane 7 udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza
sig, chyba ze postgpowanic powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
syluacji, w Kidrej czlonek komisji zostanie wyljezony z powadu niezlozenia oswiadczenia albo
ztozenia oswiadezenia miezgodnego 7 prawdy.

7. Nie powlarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosei luktyeznych nie wplywajgeych
na wynik postepowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna co najmniej polowa jej skladu
osobowego., a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmnic)
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenin bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe. jezeli dokonczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przenicsione przez Komisje
Przetargowa na jeden z dwoch najblizszych dni roboczyeh,

2. W przvpadku rownej liczby glosow oddanych za™ i . przeciw” rozstrzyvga glos osoby
przewodniczacej obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetargowe musi by¢ zwolane przez Przewodniczacego
Komisii co najmniej na deiefi skladania i otwarcia ofert, a nastepnic zebrania zwolywane sq
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb,

§ 9. Wszystkic informacje uzyskane preez cdonkdw Komisji Przetargowe) podezas pracy
w Komisii lub na zlecenie Komisji sa objete tajemnica sluzbowy,




