ZARZADZENIE nr 1/408/2008
Wajta Gminy Jaraczewo

z dnia 28 pazdziernika 2008 roku

w sprawic powolania komisji przctargowe) do  przeprowadzenia  postepowania
o udzielenie przez. Gming zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo
ZamOwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 zm. De. U, Z 2008 Nr 171, poz,

1058) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie przez Gming zamowienia
publicznego w (rybic przctargu nicograniczoncgo na:

w Jaraczewie”

powohyje komisje przetargowa zwana dalej . komisig™ w skladzie :
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. Stanistaw Andrzejczak - przewodniczacy komisji
. Olga Kaczmarck - zastgpea przewodniczaecgo

. Elzbieta Twardowska - sekretarz komisj

. Jacek Maciejewski - cztonek komisgi

. Stefan Pawlak- cztonek komisyi

. Tomasz Twardowski- czlonek komisji

. Alcksandra Nawracka- cztonek komisjt

§2. Organizacj¢ komisji, tryvb jej prac oraz zakres obowiazkdw czionkow
komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§3. Wykonanie rarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik ar |
do Zarzadzenia Nr [/408/2008
Waojta Gminy Jaraczewa

z dnia 28 pazdziernika 2008 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. 1.1, Rcgulamin normujec dzialanic Komisjt Przetargowe; powolane) w  celu
przeprowadzenia postepowania przetargowego na’,,Remont kuchni w swietlicy w Jaraczewie”

1.2. Komisje Preelargowa zwang dale] Komisjg obowiazuyg przepisy uslawy z dma 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowten publicznyeh ( Dz U z 2007r. Nr 223 poz 10655 zm
Dz. U z 2008 Nr 171, poz 1058), akly wykonawcze wydane na je] podstawie oraz
postanowicnla niniejszego regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnosc 2 dniem je) powolania,

§ 2. 1.W przypadku niemoznoscl sprawowania swoich obowigzkow przez Przewodniczacego
Komisji jeco zadania realizuje zastepca przewodniczacego.

2. W przypadku gdy przewodniczacy, zastepca przewodniczgcego lub sckretarz Komisji nic
moga peini¢ swoich funkcji, Wojt Gminy moze powierzy¢ peinienie ich obowiazkow na czas
vkreslony lub do zakonczenia okresloncgo postgpowania innvm czionkom Komsjr.

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

1) zapoznawanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienta, zwang dalej specyfikacja,
2} kontrolowanie na biczaco skladania 1 otwicrania ofert,

3) badanie ofert pod wzgledem formalnym,

4) badanie ofert pod wzgledem merytorycznvm,

5) poprawianie oczywistych omyviek,

6) proponowanie Wojtowl Gminy zlecenia osobom sposrod czlonkéw Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specialistycznych analiz materiatow ofertowych,

7) zadanie udzielenia przez oferentow wyijasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,
8) zalecanie wystapienia o przedhuzenie terminu zwigzania ofert o ¢zas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferta,

9) przedstawicnic Wajtowt {xmimy propozyc|i wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty, oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,

10} kontrolowanic na biczaco reagowania na cwentualne zapytania, protesty 1 odwolama
oferentow,

11} wnoszenie do Wojta Gminy wnioskow 0 uniswaznienie postepowania w zakresie o ktorym
mowa w art 20 ust. | ustawy - Prawo zamdwien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnicnia
faktycznego 1 prawnego proponowane] decyzji,

12) kontrolowanie na biezaco 1 zatwierdzante sporzadzania dokumentac,

13) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskdw o czynienie odstepstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji 1 protokolu postepowania w
sprawic udziclenia zamowienia publicznego.




§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy, powolywany i odwolywany przez Wajta
Gminy sposrod cztonkow komisi.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szezegolnoder

1) przewodniczy obradom Komisji Prectargowey,

2) organizuje obrady Komisji Przetargowe;,

3) instruujc cztonkéw Komisji Przetargowe]j o uslawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych,

4y odbiera oswiadczenia cztonkow komisji,

5) dokonuje podzialu migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

7y informuje Woita Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o kiorych mowa w pki. 4, przewodniczacy wlacza do dokumentac)
postepowania o udzielenic zamdwicnia publicznego.

4. W przypadku niemornodci sprawowania swoich obowigzkéw przez Przewodniczacego
Komisji jego zadania realizuje zaslgpca przcwodniczacega.

5. W przypadku gdy przewodniczacy, zaslgpea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nie
moga pelni¢ swoich [unkcji, Wajt Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowigzkow na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji.

§ 5. Sckretarz Komisji Przetargowej w szczegolnoscl

13 prolokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowe;.
2) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania przctargowcgo,
3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowej.

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szezegolnosei rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosei, kicrujge sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadezeniem.

2. Odwolanic czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowicnia publicznego
moze nastapié wylacznie w syluacii naruszenia przez niego obowigzkow oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nic moze on braé¢ udzialu w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ « oswiadezeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub  braku istnienia
okolicznodei, o kiorych mowa w art. 17 ust.| ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku ~ Prawo
zamowien publicznych.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadezenia o zaistnicniu okalicznosei,
o ktorych mowa w ust. 3, niedozenia przcz nicgo oswiadezenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego « prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylaeza czonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udziclenic zaméwienia publicznego. Informacje
o wylqezeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojlow: Gminy, kidry
w migjsce wylgczonego czlonka, mozc powola¢c nowego crtonka komisji. Wobec
przewodniczacego konisji czynnosei wylaczenia dokenuje bezposrednio Wit Gminy.

3. Czlonck komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach




komisji, niezwlocznie po powzigeiu wiadomodci o zaistnieniu okolieznosei, o czym informuje
przewodniczgcego komisjl.

6. Czynnosci podiele w postgpawaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznodcel, o kiorvch mowa w usl. 3, sg nicwazne. Czynnoscl
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takicgo czlonka, 7 7astrzezeniem ust. 7, powtarza
sie, chyba Ze pustgpowanic powinnoe zostaé uniewaznione. Przepis stosuje sig odpowiednio do
svtuacji, w ktérej cztonek komisji zostanie wylaczony ¢ powodu niczlozenia oswiadezenia albo
zlozenia odwiadezenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza sie czynno$ei otwarcia olert oraz czynnoéei faktyeznych nie wptywajacych
na wynik posigpowania.

§ 7. 1. Komisja Przctargowa moze obradowag, gdy jest obecna co najmniej polowa jcj skladu
osobowego, a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu ptzynajmniej
7 dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokoniczenie lub kontynuowanic obrad zostato przeniesione przez Komisje
Przetargowa na jeden £ dwoch najblizszych dni robaczych.

2. W przypadku réwnej liczby glosdw oddanych ,za” 1 ,,przcciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczacej obradom,

§ 8. Pierwszc zcbranie Komisji Przetargowe] musi by¢ zwolane preez Przewodniczgeego
Komisji co najmniej na dzien skladunia i otwarcia ofert, a nastgpnie zebrania zwotywane sg
przez Przewodniczaccgo w miarg potrzeb.




