ZARZADZENIE NR 173/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO

z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywania si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713) oraz art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325, ze
zm. zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych wprowadza si¢ do stosowania - poprzez Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia - wewngtrzng procedure
okreslajaca stosowane zasady postgpowania w zakresie weryfikacji i informowania o schematach podatkowych
(zwana dalej: wewngtrzng procedura).

§ 2. Wewngetrzna procedura uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar prowadzonej dziatalno$ci przez Gming
Jaraczewo (tzw. kwalifikowanego korzystajagcego w rozumieniu art. 86a §4 Ordynacji podatkowej),
a w konsekwencji nie dotyczy schematow podatkowych speliajacych kryterium transgraniczne w rozumieniu
art. 86a §3 Ordynacji podatkowej oraz nie obejmuje uzgodnien posiadajacych tzw. ,szczegolne cechy
rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a §1 pkt 13 Ordynacji podatkowej lub ,inne szczegdlne cechy
rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a §1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.

§ 3. Z uwagi specyfik¢ wystepowania przez Gming Jaraczewo dla celow rozliczen podatku VAT wspdlnie
z jednostkami organizacyjnymi jako ten sam podatnik VAT, kazda jednostka organizacyjna Gminy Jaraczewo
scentralizowana z Gming Jaraczewo na podstawie ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych zudziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (t.j. Dz.U. 22018 . poz. 280) spelia kryterium tzw. kwalifikowanego korzystajacego (w
rozumieniu art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej). To oznacza, ze kazda jednostka organizacyjna rozliczajaca
VAT jako Gmina Jaraczewo jest zobowigzana stosowaé wewnetrzng procedurg - opisang w Zalgczniku nr 1 do
Zarzadzenia - w ramach podejmowanych dziatan i czynnos$ci majacych wptyw na rozliczenia VAT.

§ 4. W przypadku wszystkich innych podatkéw niz podatek VAT kazda jednostka organizacyjna Gminy
Jaraczewo wystepuje samodzielnie z perspektywy rozliczen podatkowych, a w konsekwencji kryterium
tzw. kwalifikowanego korzystajacego (w rozumieniu art. 86a §4 Ordynacji podatkowej) nalezy rozpatrywac
w tej sytuacji odrgbnie. Przedmiotowe kryterium rozumiane jako generowanie przychodéw lub ponoszenie
kosztow przekraczajagcych rownowartos¢ 10min EUR, albo jako posiadanie aktywoéw o wartosci
przekraczajacej rownowarto§¢ 10 min EUR, spelnia wylacznie Urzad Miasta i Gminy w Jaraczewie,
co oznacza, ze tylko ta jednostka jest zobowigzana stosowa¢ wewngtrzng procedurg - opisang w Zataczniku nr
1 do Zarzadzenia - w ramach podejmowanych dziatan i czynno$ci majacych wptyw na rozliczenia podatkowe
inne niz w podatku VAT.

§ 5. Wewngtrzna procedura obejmuje w szczegodlnosci:

1) okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2) srodki stosowane w celu wlasciwego wypekienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

3) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

4) okreslenie zasad wykonywania obowigzkoéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych,

5) okreslenie zasad upowszechniania wérod pracownikoéw jednostek pomocniczych i organizacyjnych Gminy
Jaraczewo wiedzy z zakresu informowania o schematach podatkowych,

6) okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
w zakresie informowania o schematach podatkowych,
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7) okreslenie zasad kontroli wewngtrznej lub audytu przestrzegania przepisOw w zakresie informowania
o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w wewngtrznej procedurze.

§ 6. Podstawowym $rodkiem do weryfikacji wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych jest arkusz weryfikacyjny stanowiacy Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Jaraczewo oraz Kierownikom/Dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy Jaraczewo.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Dariusz Strugala
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 173/2020
Burmistrza Miasta i Gminy
Jaraczewo

z dnia 8 pazdziernika 2020r.

Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

1) Okreslenie czynnosci i dziatan podejmowanych w celu przekazywania informacji o
schematach podatkowych

1. Wewnetrzna procedura opisuje czynnosci i dziatania podejmowane przez Gmine Jaraczewo
- w tym jej jednostki organizacyjne (dalej: Gmina) w celu przeciwdziatania niewywigzywania sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

2. Odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zapisami wewnetrznej procedury petni Skarbnik oraz
Zastepca Skarbnik, w ktérego zakresie obowigzkéw zostaty ujete sprawy rozliczen VAT.

3. Odpowiedzialnos¢ za stosowanie wewnetrznej procedury, a tym samym za podejmowanie
dziatan wcelu prawidtowego wykonywania przepisbw o przekazywaniu informacji o
schematach podatkowych - w zakresie przypisanych obowigzkéw — petnig Burmistrz, Skarbnik i
Zastepca Skarbnik.

2) Srodki stosowane w celu wtasciwego wypetnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Podstawowymi srodkami stosowanymi w celu wifasciwego wypetiania obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych s3a:

a) procedura wewnetrzna,

b) upowszechnianie wsréd pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Jaraczewie (dalej: Urzad
Miasta i Gminy) i jednostek organizacyjnych wiedzy o schematach podatkowych poprzez
uczestnictwo w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych,

c) arkusz weryfikacyjny bedacy narzedziem, ktéry stuzy weryfikacji, czy dana czynnos¢ /
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,

d) konsultacje indywidualne osob, ktére powziely watpliwos¢ czy dane czynnosci mogg
stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub Zastepcg Skarbnik,

e) mozliwos¢ konsultacji watpliwosci w zakresie uzgodnien moggcych stanowi¢ schematy
podatkowe z doradcami zewnetrznymi.
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3) Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych z obowigzkiem
informowania o schematach podatkowych sg zbiezne do zasad przechowywania innych
dokumentow ksiegowo-podatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach organizacyjnych,
co zostato uregulowane w polityce rachunkowosci.

2. Obowigzki opisane w wewnetrznej procedurze realizowane bedg z zachowaniem zasady
pisemnosci, z mozliwoscig wykorzystania poczty elektronicznej oraz obiegu dokumentow
drukowanych.

4) Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

1. Na Gminie moga spoczywa¢ obowigzki zwigzane z informowaniem o schematach

podatkowych w przypadku:

a) otrzymania informacji o wdrazanym schemacie podatkowym od promotora (w rozumieniu
art. 86a §1 pkt 8 Ordynacji podatkowej), jezeli Gmina bedzie wystepowata w roli tzw.
korzystajacego (w rozumieniu art. 86a §1 pkt 3 Ordynacji podatkowej), ktéry nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej, i/lub

b) kiedy czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnoséci, podejmowanych przez Gmine
bez udziatu promotora, spetnia¢ bedzie definicje schematu podatkowego, i/lub

c) kiedy promotor nie poinformowat Gminy wystepujgcej w roli tzw. korzystajgcego o numerze
schematu podatkowego (dalej: NSP), w tym w zwigzku z niewypetieniem obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, a pracownicy Urzedu Miasta i Gminy majg przekonanie, lub tez powinni je miec,
ze dane uzgodnienie spetnia definicje schematu podatkowego, i/lub

d) kiedy Gmina podejmie sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia
bedacego schematem podatkowym u innego podmiotu, wystepujac w roli tzw.
wspomagajgcego (w rozumieniu §1 pkt 18 Ordynacji podatkowej), a wiedze w tym zakresie
posiada w zwigzku z wykonywaniem obowigzkoéw przez pracownikéw Urzedu Miasta i
Gminy lub jednostek organizacyjnych z zachowaniem starannosci ogdélnie wymaganej
w dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu charakteru dziatalno$ci Gminy, obszaru
specjalizacji pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy i jednostek organizacyjnych oraz
z uwzglednieniem przedmiotu wykonywanych czynnosci przez pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy oraz jednostek organizacyjnych, a inny podmiot wystepujacy w odniesieniu do tego
schematu podatkowego jako promotor lub korzystajgcy nie powiadomit Gminy o NSP tego
uzgodnienia (lub ztozonym formularzu MDR-1).
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2. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje przy udziale promotora —Skarbnik
i Zastepca Skarbnika otrzymujg informacje o wdrazanym schemacie podatkowym od
promotora na swoje adresy e-mail wraz z wnioskiem o zwolnienie promotora z zachowania
tajemnicy zawodowej. Skarbnik lub Zastepca Skarbnika przekazuje Burmistrzowi do akceptacji
formularz decyzji o zwolnieniu promotora z zachowania tajemnicy zawodowej. Burmistrz
akceptuje przedmiotowy wniosek, a promotor sklada stosowane zawiadomienie MDR-1 do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w urzedowym terminie. W ten sposdéb Gmina zwolni sie
z obowigzkdéw zwigzanych z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuacji
opisanej w ust. 1 pkt a) powyzej. Promotor informuje Gmine o NSP schematu podatkowego,
zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwilocznie po jego otrzymaniu. Przedmiotowe
dziatanie zapewnia Gminie, ze nie dojdzie w tej sytuacji do obowigzku raportowania informacji
o0 schemacie podatkowym wskazanego w ust. 1 pkt ¢) powyze;j.

3. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje bez udziatu promotora, lub kiedy promotor
nie poinformowat Gminy o NSP - osoby, ktére powziety watpliwosé, ze dana czynno$¢ moze
stanowi¢ schemat podatkowy dokonujg weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub Zastepca
Skarbnika (w tym z doradcg zewnetrznym, jezeli Skarbnik i/lub Zastepca Skarbnika podejmg
takg decyzje), w wyniku czego powstaje pisemny dokument prezentujgcy wynik weryfikacji. W
przypadku pozytywnego wyniku wskazujgcego, ze dane uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, Skarbnik lub Zastepca Skarbnika, albo wyznaczony pracownik - jest zobowigzany
przygotowaé stosowane zawiadomienie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-1.
Zawiadomienie podpisuje i sktada Burmistrz w terminie 30 dni od dnia nastepnego po dniu
udostepnienia Gminie schematu podatkowego, od dnia nastepnego po dniu przygotowania do
wdrozenia schematu podatkowego, lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrozeniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej. W ten sposdb Gmina wypeini obowigzki zwigzane z informowaniem o schemacie
podatkowym w przypadku sytuacji opisanych w ust. 1 pkt b) i c) powyzej.

4. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje jako konsekwencja udzielenia pomocy lub
wsparcia (doradztwa) innemu podmiotowi, a promotor i/lub korzystajgcy z tego schematu nie
poinformowali Gminy o NSP (lub zlozonym formularzu MDR-1) - osoby, ktére powziety
watpliwosé, ze dana czynnos¢ moze by¢ wsparciem / uczestnictwem we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym dokonujg weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub
Zastepcg Skarbnika (w tym z doradcg zewnetrznym, jezeli Skarbnik i/lub Zastepca Skarbnika
podejmag takg decyzje), w wyniku czego powstaje pisemny dokument prezentujgcy wynik
weryfikacji. Nie oczekuje sie, ze Gmina wystepujac jako wspomagajgcy ma dostrzegac, ze
udziela wsparcia przy wdrozeniu schematu podatkowego w sytuacji, w ktdrej Gmina posiada
wycinkowg wiedze o uzgodnieniu i dokonuje jednej lub kilku typowych dla dziatalnosci Gminy
czynnosci. W przypadku pozytywnego wyniku wskazujgcego, ze dane uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy, Skarbnik lub Zastepca Skarbnika - albo wyznaczony pracownik -
jest zobowigzany przygotowa¢ wniosek do innego podmiotu bedgcego promotorem Ilub
korzystajacym o potwierdzenie, ze dana czynno$¢ nie stanowi schematu podatkowego
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zostata powzieta watpliwosé. Wniosek podpisuje Burmistrz.
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Jednoczesnie wtym samym terminie Skarbnik lub Zastepca Skarbnika, albo wyznaczony
pracownik - jest zobowigzany przygotowac¢ stosowne zawiadomienie do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej MDR-2, ktdre podpisuje Burmistrz. Oba dokumentu nalezy wysta¢ we
wskazanym 5-dniowym terminie. Jezeli odpowiedz promotora Ilub Kkorzystajgcego =z
uzgodnienia, ktére moze by¢ schematem podatkowym potwierdzi, ze czynno$¢ lub zespdt
czynnosci nie stanowig schematu podatkowego lub tez, ze uzgodnieniu nadano juz NSP
(ewentualnie ztozono w odniesieniu do niego MDR-1), Gmina nie ma dalszych obowigzkéw
w tym zakresie. Jezeli jednak odpowiedz promotora lub korzystajgcego bedzie budzi¢ dalsze
watpliwosci Gminy, lub tez odpowiedzi wskazane podmioty nie udzielg, Gmina powinna
wstrzymac sie z wykonaniem czynnosci, ktéra mogtaby stanowi¢ wsparcie / uczestnictwo we
wdrazanym winnym podmiocie schemacie podatkowym, a dodatkowo w przypadku
konieczno$ci zachowania poufnosci co do czynno$ci, ktorg Gmina ma wykonaé, Skarbnik lub
Zastepca Skarbnika - albo wyznaczony pracownik - przygotowuje pisemne wystgpienie do
korzystajgcego lub promotora, ze w opinii Gminy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy.
Jezeli Gmina dokonata czynnosci stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym i Gmina nie zostata zwolniona z zachowania prawnie
chronionej tajemnicy, w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego) Skarbnik lub Zastepca Skarbnika,
albo wyznaczony pracownik - jest zobowigzany przygotowac¢ stosowne zawiadomienie MDR-2
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w tym zakresie. Jezeli Gmina dokonata czynnosci
stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym winnym podmiocie schemacie
podatkowym i Gmina zostata zwolniona z zachowania prawnie chronionej tajemnicy, w terminie
30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego) Skarbnik, Zastepca Skarbnika, albo wyznaczony pracownik, jest
zobowigzany przygotowac¢ stosowne zawiadomienie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w tym zakresie. W obu przypadkach zawiadomienia podpisuje i wysyta Burmistrz we
wskazanych terminach. W ten sposdb Gmina wypetni obowigzki zwigzane z informowaniem
o0 schemacie podatkowym w przypadku sytuacji opisanej w ust. 1 pkt d) powyzej.

5. Obowigzek wskazany w ust. 1 pkt d) i zakres obowigzkéw wskazany w ust. 4 podejmuje sie
wytgcznie w przypadku, w ktorym ,inny podmiot” spetnia kryterium kwalifikowanego
korzystajacego w rozumieniu art.86a §4 Ordynacji podatkowej lub schemat spetnia kryterium
schematu podatkowego transgranicznego w rozumieniu art. 86a §1 pkt 12 Ordynacji
podatkowej. Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego jest spetnione, jezeli przychody lub
koszty albo wartos¢ aktywow ,innego podmiotu” w roku poprzedzajagcym lub biezgcym
przekroczyty rownowartos¢ 10 min EUR, albo ,inny podmiot” jest powigzany w rozumieniu
przepisow o podatku dochodowym z takim podmiotem, lub jezeli uzgodnienie ,innego
podmiotu” dotyczy rzeczy lub praw o wartosci przekraczajgcej 2,5 min EUR. W przypadku
identyfikacji schematdéw transgranicznych nalezy odnie$¢ sie do stosowanych przepisow
Ordynacji podatkowej w tym zakresie, bowiem procedury nie obejmujg zasad ich weryfikacji
z uwagi na zakres dziatalnosci Gminy nieodnoszgcy sie do tego rodzaju transakc;ji.

6. Jezeli Gmina dokonuje w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci, ktére
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sg elementem schematu podatkowego, lub Gmina uzyskuje w danym okresie rozliczeniowym
korzys¢ podatkowg wynikajgcg z zastosowania schematu podatkowego, Skarbnik lub Zastepca
Skarbnika, albo wyznaczony pracownik - jest zobowigzany przygotowa¢ stosowane
zawiadomienie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-3, kt6re zawiera informacje o
NSP lub w przypadku jego braku informacje o schemacie podatkowym sktadane na formularzu
MDR-1 i/lub informacje o wysokosci korzysci podatkowej, ktéra wynika z zastosowania
schematu podatkowego. Zawiadomienie podpisuje iskltada Burmistrz w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczgcej tego okresu rozliczeniowego. Burmistrz nie ma prawa udzieli¢
petnomocnictwa innej osobie do ztozenia formularza MDR-3 w zwigzku z art. 86j §4 Ordynac;ji
podatkowe;.

5) Okreslenie zasad upowszechniania wséréd pracownikow wiedzy z zakresu
informowania o schematach podatkowych

1. Skarbnik, Zastepca Skarbnika i/lub wyznaczony pracownik bedg uczestniczy¢ w szkoleniach
zewnetrznych z zakresu przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych.

2. W indywidualnych przypadkach kazdy pracownik ma mozliwos¢ konsultacji na temat
watpliwosci czy dane czynnosci mogg stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub
Zastepcg Skarbnika.

6) Okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepiséow w zakresie informowania o schematach podatkowych

1. Zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu informowania
o schematach podatkowych dokonuje sie za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
Skarbnika oraz Zastepcy Skarbnika lub w formie dokumentu papierowego, ktéremu nadano
urzedowy bieg zgodnie z procedurami obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy
i jednostkach organizacyjnych.

2. Zgtoszenie powinno zawieraé nastepujgce informacje:

a) dane osoby zgtaszajgcej - imie i nazwisko, stanowisko,

b) data i miejsce sporzadzenia,

c) opis stanu faktycznego lub czynnosci mogacych stanowi¢ rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepiséw w zakresie informowania o schematach podatkowych,

d) ewentualne dziatania podjete przez zgtaszajgcego w przedmiotowej sprawie,

e) ewentualne zebrane przez zgtaszajgcego dokumenty potwierdzajgce stan faktyczny
opisany w zgtoszeniu.

3. Skarbnik decyduje o dalszej sciezce postepowania ze zgtoszeniem.
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4. Po przeprowadzeniu postepowania wyjadniajgcego zwigzanego ze ztozonym zgtoszeniem
sporzadzana jest dokumentacja informujgca o wyniku przeprowadzonej weryfikacji wraz z
decyzjg o dalszych dziataniach w tym zakresie.

7) Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw w
zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania
okreslonych w wewnetrznej procedurze

1. Kontrola wewnetrzna lub audyt przestrzegania przepisbw w zakresie informowania o
schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze
bedg realizowane poprzez kontrole dorazne prowadzone przez pracownika wyznaczonego
przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika.

2. Skarbnik lub Zastepca Skarbnika moze zleci¢ wskazanemu przez siebie pracownikowi
dorazng kontrole wewnetrzng zatwierdzajgc jej plan i zakres.

3. Wyznaczony pracownik sporzgdza pisemny raport z doraznej kontroli wewnetrznej
przestrzegania przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze, ktéry skiada do Skarbnika i/lub
Zastepce Skarbnika.

4. Burmistrz — za rekomendacjg Skarbnika — podejmuje decyzje o koniecznoéci podjecia
ewentualnych dziatan naprawczych i dziatan korygujgcych nieprawidtowo$ci.

5. Burmistrz — za rekomendacjg Skarbnika — moze zleci¢ przeprowadzenie audytu
przestrzegania przepiséw w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze przez audytorow / doradcow
zewnetrznych specjalizujgcych sie w tym zakresie.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 173/2020
Burmistrza Miasta i Gminy
Jaraczewo

z dnia 8 pazdziernika 2020r.

Arkusz weryfikacyjny
w zakresie obowigzku raportowania informacji o schematach podatkowych

L.p. Kwestia do weryfikacji TAK/ NIE
CZESC |

Weryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji ,,uzgodnienia”.

A. Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy zakoriczy¢
wypetnianie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynno$c¢ (lub zespo6t czynno$ci) nie
stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi ,TAK”, nalezy wypeftni¢ druga czesé arkusza
weryfikacyjnego.

Czy czynnos¢ lub zespdt czynnosci (dalej zwane tgcznie jako: czynnos$é)
dotyczy podatkdw, przez ktére rozumie sie réwniez zaliczki na podatki, raty
podatkéw (jezeli przepisy prawa podatkowego przewidujg ptatnos¢ podatku
w ratach) i optaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe?

Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynno$ci / transakcji jest

2 podatnikiem?

CZESC Il
Weryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji ,,korzysci
podatkowej”

i

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy zakoriczy¢
wypetniania arkusza weryfikacyjnego — czynno$c (lub zespd6t czynnosci) nie stanowi schematu
podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK”, nalezy wypetnic¢ trzecig
czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

Czy analizowana czynno$¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania
1 podatkowego, odsunieciem w czasie powstania zobowigzania podatkowego
lub obnizeniem wysokosci zobowigzania podatkowego?

2 Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowej?

Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem nadptaty lub prawa do zwrotu podatku
albo zawyzeniem kwoty nadptaty lub zawyzeniem kwoty zwrotu podatku?

Czy czynnosc¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez ptatnika,
jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w pytaniu nr 1, czyli
4 niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsunieciem w czasie
powstania zobowigzania podatkowego Iub obnizeniem wysokosci
zobowigzania podatkowego?

Czy czynno$¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku
5 naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy?
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Czy czynnosc¢ skutkuje niepowstaniem obowigzku lub odsunieciem w czasie
6 powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych,
w tym informaciji o schematach podatkowych?

CZESC Il

Weryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji "kryterium

giéwnej korzysci”

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesSci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nie wypetnia sie dalszej
cze$ci arkusza weryfikacyjnego — czynnoS¢ (lub zespdt czynnosci) nie stanowi schematu
podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK”, wypeftnia sie czwarta czes¢
arkusza weryfikacyjnego.

Czy podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujgcy sie zgodnymi z prawem celami

innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej, mégtby zasadnie wybrac inny

1 sposOb postepowania, z ktéorym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci

podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania

uzgodnienia?

Czy korzys¢ podatkowa jest gtéwng lub jedng z gtdwnych korzysci, ktorg
podmiot spodziewa sie osiggng¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia?

CZESC IV
Weryfikacja w zakresie wystgpienia tzw. "ogoélnej cechy rozpoznawczej"
A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,NIE” — czynnos$c¢ (lub zesp6t czynnosci) nie
stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK” - zidentyfikowano schemat
podatkowy.

Czy promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci
wobec o0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych,
promotoréw lub organéw podatkowych lub sposobu, w jakim uzgodnienie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
2 wysokos¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej
z dokonanego uzgodnienia?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego
od uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat

3
sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzysc ta nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakltadano?
Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg sie na znacznie
4 ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme,

ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz
jednego korzystajgcego?
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Czy podejmowane s3g celowe czynnosci dotyczace nabycia spofki
przynoszgcej straty, zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spotki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na
terytorium innego parnstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat?

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddéw (przychoddéw) do innego
zrédta dochodéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych
skutkiem jest nizsze opodatkowanie, zwolnienie Ilub wytgczenie =z
opodatkowania?

Czy czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania

przychodow transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi

(w rozumieniu art. 86a §1 pkt 7 Ordynacji podatkowej), a w panstwie miejsca

zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie nakfada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie
ten podatek wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%?

— pfatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia Ilub objete sa
preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

Czy korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia
bedzie wspdtpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo
zapfaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

10

Czy promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno
z zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 (zobowigzanie do zachowania
w poufnosci wobec o0so6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotorow lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej) i pytaniu 2
(zobowigzania do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos$¢ uzalezniona
jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z dokonanego
uzgodnienia)?

11

Czy na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjgé, ze rozsadnie
dziatajgcy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie
obowigzki przewidziane w przepisach o informowaniu o schematach
podatkowych, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzah wskazanych
w pytaniach 1-3 byto faktycznie respektowane?

Id: 77B8D153-3052-46DB-8703-77BD18F024D7. Uchwalony

Strona 3





