ZARZADZENIE nr 1/301/2007
Wijta Gminy Jaraczewo

z dnia 13 marea 2007 roku

w sprawic powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie przez Gmine zamdwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 iart. 21 usti-3 ustawy z dnia 29 styvcznia 2004 roku- Prawo
Zamowien Publicznych (Dz U. z 2006 Nr 164, poz.1163 2¢ zmianami) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Dla przeprowadvenia postepowania o udzielenie preez Gming zamdéwienia
publicznego w irybie przetargu nieograniczonego na: Wymiana sieci wodociggowe] w
Gorze ulica Dworcowa”™.

powoluj¢ komisje przetargowa zwang dalej . komisja” w skladzie :

I, Zbhigniew Kowandy - przewodniczacy komisp

2. Stanistaw Andrzejezak - zastgpea przewodniczgeego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4. Jacek Maciejewski - czlonek komisji

5. Jacek Krvszak- cztonek komisji

6. Jan Nowak- czlongk komisji

7. Roman Giernacki- czlonek komis)i

§2. Organizacje komisii, tryb jej prac oraz zakres obowigzkoéw czlonkow
komisji okredla regulamin stanowiacy zalacznik do zarzgdzenia.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.

84, Zarzadzenie wehodzi w zveie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr /30172007
Wijla Gminy Jaraczewo
z duia 13 marca 2007 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanie Komisp Preetarpowe} powolanej w celu
preeprowadzenia postgpowania przetargowego na: .. Wymiana sieci wodociggowej w Gorze ulica
Dworcowa™.

2. Komisje Przetargows zwang dalej Komisja obowiazujg przepisy ustawy z dnia 29 stvcznia

2004 roku — Prawo zamdwien publicznych { Dz L Nr 164, poz. 1163 ze zmianami ), akty

wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia ninicjszego regulaminu,

3. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem jej powolania.

§ 2. 1.W przypadku niemoznosci sprawowania swoich obowigzkow przez Przewodniczacego
Komisji jego zadama realizuje zastepea preewodniczgeego.

2. W przypadku gdy przewodniczacy, zastgpea przewodniczacego lub sckretarz Komisji nie
mogg pelni¢ swoich funkcji, Wajt Gminy moze powierzy¢ petnienie ich obowiazkdw na czas
ckreslony lub do zakonczenia okreslonego postepowania innvin czionkem Komisji.

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

1) zapoznawanie si¢ ze specviikacja istotnveh warunkéw zamowienia, zwang dalej
specyfikacia,

2} kontrolowanie na biezaco skladania i otwierania ofert,

3) badanie ofert pod wzglegdem formalnym.

4} badanie ofert pod wzgledem meryvtorveznym.

5} poprawiame oczywistych omyiek.

6) proponowanie Wojtowi Gminyv zlecenia osobom sposrdéd crzlonkéw Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistycznych analiz materiatow ofertowych,

7) zadanie udzielenia przez oferentdéw wyjasnieti dotyczacych tresci zlozonych prees nich ofert,

8) zalecanie wystapiema o przedluZenie terminu zwiazania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferts,

9} przedstawienie Wojtowi Gminy propozyeji wykluczenia wykonawey,

10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytama, protesty i odwolania
oferentdow,

11) wnoszenie do Wota Gminy wnioskéw o uniewaznicnic postgpowantia w trybie arl. 93
ustawy — Prawo zamoOwien publicznvch, po sporzadzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanej decyzii,

12) kontrolowanie na biezaco 1 zatwierdzanic sporzadzania dokumentacii,
13 wnoszente do Wojta Gminy wnioskow o czynienie odstepstw od regulaminu,

14)wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenie prazc Komisji @ protokofu postepowania w
sprawie udzielenia zamowienia publicznego.



§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany 1 odwolywany przez Wiita
Gminy spodrdd cztonkow komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegdlnosci

1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowej,

2) organizuje obrady Komisp Przetargowe;,

3} instruuje czlonkéw Komisji Przetargowe] o ustawowych wymaganiach udzielama zamowien
publicznych,

4} odbiera odwiadczenia czlonkow komisii,

5} dokonuje podziatu miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowos$é prowadzenia dokumentacji postepowania o udrielenie zamdwienia
publicznego.

7} informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komispi w toku
postepowania o udzieleme zamowienia publicznego.

3. Oséwiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

8 5. Sckretarz Komisji Przetargowe) w szezegolnosct

1) protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowe],
2} prowadzi dokumentacj¢ postcpowania przetargowego,
3} wykonuje czynnodei obslugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szczegolnosci rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac sig wylgeznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.

2. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie ramdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w svtuac)i naruszenia przez niego obowigzkow oraz jezeli z powodu
inne przeszkody nie moZe on brac udzialu w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadezeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostaweow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei,
o ktorveh mowa w ust. 3, niezlozenia przez nicgo oswiadezenia albo slorenia odwiadczenia
niezgodnego 2 prawda, przewodniczacy komisji niczwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, Informacie
o wylgczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktory
w miejsce wylaczonepo czlonka. moze powolaé nowego czlonka komisji.  Wobec
przewodniczacego komisji czynnosel wylgezenia dokonuje bezposrednio Wajt Gminy.

5. Crlonek komisji jest obowiazany w kaxdym czasic wylaczy¢ sie z udzalu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoscl, o czym informuje

przewodniczacego komisji.

6. Czynnodel podicte w postgpowaniu przez czionka komisji, po powzigeiu przez niego



wiadomosei o zaistnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w ust. 3. sa niewasne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udmalem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust, 7, powtarza
sie, chyba Zze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu meziozema oswiadezenia albo
zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna co najmnicj polowa jej skiadu
osobowego, a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmnie)
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanic zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozhiwe, jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisjeg
Przetargowa na jeden z dwdch najblizszych dni roboczych.

2. W preyvpadku rownej hiczby glosdow oddanych za™ 1 przeciw™ rozstrzyga glos osoby
przewodniczace] obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetarcowe] musi by¢ zwolane przez Przewodniczacego
Komisji co najmniej na dzien skiadania i otwarcia ofert, a nastgpnie zebrama swolywane sg
przez Przewodniczaecgo w miarg potrzeb.

§ 9. Wszystkie informacje uzyskane przez crlonkow Komis)i Przetargowe) podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sa objgte tajemnica sfuzbowa,



