WOLIT GMINY JARACZEW
ul. Jaroonska 1

53-233 Jaraczewn
bed. 7AT-31-02, T4C-BN-0F
""" ZARZADZENIE or V2582006
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 25 wrzesnia 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowe] do przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie przez Gming zamowien publicznych w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 ze zmianami)
zarzagdzam, co nastgpuje:

§ L. Dla przeprowadzenia postepowania ¢ udzielenie przez Gming zamowien
publicznych w trybie przetargu nieograniczonego na:
1/ .Budowa ulicy Okrgznej w Goli- etap 11",
2/ .Dobudowa odwietlenia w gminie Jaraczewo™

powoluje komisje przetargowq zwangq dalej komisja” w skladzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczacy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zastepca przewodniczacego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4, Elzbieta Twardowska - czlonek komisji

5. Jan Nowak- cztonek komisji

6. Marek Wiertelak- czlonek komisji

7.Aleksandra Nawrocka- cztonek komisji

§2. Organizacje komisji, trvb jej prac oraz zakres obowigzkow czlonkow

komisji okresla regulamin stanowigey zatacznik do zarzadzenia.
§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowl Gminy Jaraczewo.,
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr |

do Zarzadzenia Nr /2582006
Wajta Gminy Jaraczewo
7z dnia 25 wrzesnia 2006roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. |. Repulamin normuje dzialanic Komisji Przetargowe) powolane) w celu

przeprowadzenia postepowania przetargowego na:

1/ ,Budowa ulicy Okrgzne) w Goli- etap I17,

2/ JDobudowa oswietlenia ulicznego w gminie Jaraczewo™.

2. Komisje Przetargowa zwuna dalej Komisjg obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamoéwiet publicznyeh ( Dz, U, Nr 19, poz. 177 z¢ zmianami ), akly
wykonaweze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpaczyna dzialalnosé z dniem jej powolania.

§ 2. 1 W  przvpadku  niemoznosci sprawowania swoich  obowiazkow  przez

Prrewodniczacego Komisji jego zadania realizuje zastepea przewodniczacego.

2. W przypadku gdv przewodniczacy. zastepea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nie

moga pelni¢ swoich funkeii., Wajt Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowigzkow na czas
okreslony lub do zakonezenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji.
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§ 3. Do zadan komisji nalezy :

zapoznawanie si¢ ze  specylikacjy istotnych  warunkéw  zamdwienia, zwang dalef
specyfikacia,

kontrolowanic na biczaco skladania i otwicrania ofert,
badanie olert pod wegledem formalnym,

badanie ofert pod wzgledem merviorycznvm,
poprawianic oczywistvch omyick.

proponowanic Wojtlowi Gminy zlecenmia osobom sposrod czlonkow Koamisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistveznych analiz materialow ofertowych.

zadanie udzielenia przez oferentdw wyjasnien dotvezacych tresci ziozonyeh przez nich ofert,

zalecanic wystapicnia o przedluzenic terminu zwigzania ofert o czas oznaczony w preypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania ofertg.

przedstawienie Wojtowi Gminy propozycii wykluczenia wykonawey,

10} kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwolania




oferentdw,

11) wnoszenie do Wajta Gminy wnioskow o uniewaznienie postepowania w trybie art. 93
ustawy — Prawo zamdwiefi publicznych, po sporzadzeniu uzasadmenia fakiycznego i
prawnego proponowane decyzji,

12) kontrolowanie na biezgeo i zatwierd zanie sporzadzania dokumentacji,

13) wnoszenie do Woijta Gminy wnioskow o czvnienie odstgpstw od regulaminu,

14)wnoszenie do Waojta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji i protokolu posigpowania w
sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powohrwany i odwolvwany preez Waojta
Gminy sposrod czlonkow komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szezegdinosei :
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowe;j.
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,

3) instrunje czlonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych.

4) odbiera oswiadczenia czlonkow komisji,
5} dokonuje podziatu miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

7) informowani¢c Wojla Gminy o problemach ewiazanych 2 pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Oswiadczenia, o ktérvch mowa w pkt. 4. przewodniczgey whiczn do dokumentacyi
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 5. Sekretarz Komisii Przetargowej w szczegdlnosci
1) protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowej,
2) prowadzi dokumentacjg postepowania przetargowego,
3) wykonuje czynnosci obslugowo — biurowe na rzece Komisji Przetargowe).

§ 6. 1. CAonek Komisji w szczegalnodei reetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnodcl, kierujge si¢ wylacznic przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,

2. Odwolanie crlonka komisji w toku posigpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgcanic w sytuacji naruszenia przez nicgo obowiazkow oraz jereli z powodu




innej przeszkody nie moze on bra¢ udziahi w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ 7z odwiadczeniami lub dokumentami zlozonymi preez
dostaweow lub wykonaweow w celu potwierdzenia spelnienia stawianveh im warunkow,
czlonkowie komisji  skladajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub  braku istnienia
okelicznosei, o ktorych mowa w arl. 17 ust.] ustawy 7 dnia 29 styeznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznyveh.

4. W przypadku zlozenin przez czlonka komisji odwiadezenia o zaistmieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 3, niezlozenia przez nicgo oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niczgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wyvlgeza celonka komisji
7z dalszego udzialhn w postepowaniu o udziclenic zamiOwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuie Wojtlowa Gminy, Kiory
w migjsce wylgczonego czlonka, moze powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

5. Czionek komisji jest obowigzany w kazdym czasic wylaesyé sie z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomodcei o zaistnieniu okolicznodel, o czym informuje
przewodniczacego komisji,

6. Czvnnosel podjgtle w postegpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez nicgo
wiadomodci o zaistnieniu okolicznodei. o ktérych mown w ust, 3, < nmewazne, Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czionka, z zastrzezeniem ust. 7, powlarza
sie, chyba ze postepowanic powinno zosta¢ unicwaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
syluacji, w kidrej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu niczlozenia oswiadczenia albo
zlozenia oswiadezenia niezgodnego 7 prawda.

7. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci fakiyeznych mie wplywajaeych
na wynik postgpowaniu,

§ 7. 1. Komisja Przetargowa maze ohradowad, gdy jest obecna co najmnici polows jej skladu
osobowego. a wszyscy czlonkowic zostali zawiadomieni o posiedzeniu  przynajmniej
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisje
Przetargowq na jeden 7 dwach najblizszych dni roboczvch.

2. W przypadku rownej liczby gloséw oddanych .za” i . preeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczice] obradom,

§ 8. Pierwsze zebranie Komisii Przetargowe] musi byé zwolane przez Preewodniczgeego
Komisji ¢co najmniej na dzien skbadania 1 olwarcia ofert, a nastgpnie zcbrania zwolywane sy
przez Przewodniczacego w miare potrzeb.

§ 9. Wszystkic informacje uzyskane przez czlonkow Komisji Przetargowej podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sa obigte tajemnicy stuzbowa.




