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ZARZADZENIE nr 1/242/2006
Wajta Gminy Jaraczewo

z dnia 16 maja 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie przez Gming zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamodwieni Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 ze zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

® § 1. Dla przeprowadzenia posicpowania o udzielenie przez Gming
zamoOwienia  publicznego w  trybie przetargu nicograniczonego na
~Dobudowg odwietlenia ulicznego w Gminie Jaraczewo”

powoluje komisje przetargowa zwana dalej . komisja™ w skiadzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczacy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zastgpea przewodniczgcego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4. Elzbieta Twardowska - cztonek komisji

5. Aleksandra Nawocka- cztonek komisji

6. Andrzej Stasiak- czlonck komisji

7. Marek Wiertelak- cztonek komisji

§2. Organizacje komisji, tryb jej prac oraz zakres obowiazkow czionkow
® komisji okregla regulamin stanowiacy zalaeznik do zarzadzenia.
§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.
§4. Zarzadzenic wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacanik nr 1

do Zarzadzenia Nr 12422006
Wajta Gminy Jaraczewo

z dnia 16032006 roku

Regulamin dziatania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanic Komisji Przetargowe] powolanej w celu

przeprowadzenia posigpownia przetargowego na:

~Dobudowe oswietlenia ulicznego w Gminie Jaraczewo®.

2. Komisje Przetargowy zwana dalej Komisja obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznyeh ( Dz U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami ),
akty wykonaweze wadane na jej podstawie oraz postanowicnia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem jej powolama.

§ % 1 W przypadku niemoinesci  sprawowania  swoich obowiazkow  przez

Przewodniczacego Komisji jego zadania realizuje zastgpea preewodniczgeego.

2, W przvpadku gdy przewodniczacy. zastepea przewodniczgeego lub sekretarz Komisji nie

mogq peli¢ swoich funkcji. Wojl Gminy moze powierzyé pelnienic ich obowigzkdw na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji.

)

8)

9

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

zapoznawanic si¢ ze specyvlikacja istotnych warunkdw zamowienia. zwang dalej
specviikacjq,

kontrolowanic na biczaco sktadania 1 otwierania ofert,
badanic ofert pod wzgledem formalnym,

badanic ofert pod wegledem meryvioryeznym,
poprawianie oczywistvch omvlek.

proponowanie Wojtowi Gminy zlecenia osobom sposrdd czionkéw Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistveznych analiz materiatéw ofertowych,

radanie udzielenia przez oferentdw wyjasnien dotyezgeyeh tredei zhozonyeh przez nich ofert,

zalecanie wystapienia o przediuzenie terminu zwigzania alert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia lerminu zwiazania oferta.

precdstawienie Wajtowi Gminy propozyveji wykluczema wykonawey,

10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwolania




oferentow,

11y wnoszenie do Wojta Gminy wnioskow o uniewaznienie postepowania w trybic arl, 93
ustawy — Prawo zamowien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanej decyzji.

12) kontrolowanie na biezaco i zatwierdzanie sporzgdzania dokumentacii,

13) wnoszenic do Wojta Gminy wnioskéw o czynienic odstgpstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Waojta Gminy o zatwierdzenic prac Komisji i protokolu postepowania w
sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Wojta
Gminy sposrod czlonkow komisji.

2. Przewodniczacy Komisiji Przetargowej w szczegdlnosc :
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowej,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,

3) instruuie czlonkow Komisji Przetargowe) o ustawowyeh wymaganiach udziclania zamowien
publicznvch.

4) odbicra oswiadczenia czlonkow komisji,
3) dokonuie paddziatlu migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanyeh w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

7) informowanie Wojta CGminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w  loku
postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego.

3. Oéwiadezenia, o klorveh mowa w pkt. 4. przewodniczgey wlgeza do dokumentacii
posigpowania o udzielenie zamowienia publicanego.

§ 5. Sekretarz Komisji Przetargowe) w szczegdlnosei |
1) protokoluje przebicg obrad Komisji Przetargowej,
2) prowadzi dokumentacje postgpowania przetargowego,
3) wyvkonuje czynnosei obstugowo — biurowe na rzecz Komis)i Przetargowe).

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szezegolnosei rzetelnie i obicktywnic wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac sie wylgeznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Odwolanie czlonka komisii w toku postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego
moze nastapic wylacznie w svluacji naruszenia przez niego obowigzkdw oraz jezeli z powodu




innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadezeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonawedw w celu potwierdzenia spelnienia stawiamych im warunkow,
ezdonkowie komisji skladajg pisemne odwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnicnia
okolicznosci, 0 kiGrveh mowa w art. 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych.

4, W praypadku slozenia przez czionka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosei.
o ktorveh mowa w ust, 3, nicdozenia preez niego ofwiadezenia albo zlozenmia odwiadezema
niczgodnego 7 prawdg, przewodniczacy komisji niczwlocsnie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w posigpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wylgezeniu czlonka komisji. przewodniczgey komisii preekazuje Wojtowi Gminy, ktory
w  migjsce wylgezonego czlonka, moze powolac nowego czlonka komisji, Wobec
przewodniczacego komisji czynnosei wylgezenia dokonuje bezposrednio Wajt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylgezy si¢ ¢ udzialu w pracach
komisii, niezwlocznie po powzigeiu wiadomosei o zaistnieniu okolicznosci, o czyvm informuje
przewodniczacego komisji.

6, Czynnosci podiete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznodei, o ktorych mowa w ust. 3, sq niewazne. Czynnodei
komisii, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, 7 zastrzezeniem ust. 7. powtarza
sig, chyba Ze postgpowanie powinno zostad uniewaznione. Przepis stosuje sig odpowiednio do
svtuacji, w ktorej czlonck komisii zostanic wylaczony 2 powodu nieztozenia odwiadczenia albo
zlozenia vswiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wphrwajacych
na wynik posigpowania.

§ 7. |. Komisja Przetargowa moze obradowaé. gdy jest obeena co najmniej polowa jej skladu
osobowego, # wsavsey czlonkowie zosiali zawiadomieni o posiedzeniu  przynajmniej
7 dwudniowym wyprzedzeniem, Wistosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisig
Przetargowg na jeden 2 dwoch najblizszych dni roboczych.

2. W przvpadku rownej liceby glosow oddanych ,za™ |, przeciw™ rozstrzyga glos osoby
preewodniczaee] obradom.

§ 8. Pierwsze zebranic Komisji Przetargowe] musi byé zwolane przez Przewodniczacego
Komisji co najmniej na dzien skladania i otwarcia ofert. a nastgpnie zebrania zwolywane sa
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb.

§ 9. Wszysikie inlormacje uzyvskane przez czionkow Komisji Przetargowej podezas pracy
w Komisji lub na zlecenic Komisji sy objgte tajemnicy sluzbowg.




