ZARZ ADZENIE NR 116/2016
BURMISTRZA
MIASTA | GMINY JARACZEWO
Z dnia 4 kwietnia 2016 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia otwdaego
i konkurencyjnego naboru na stanowisko urgdnicze

Na podstawie art. 7 pkt 3, 11 i 13 ustawy z dnia I&topada 2008 roku
o pracownikach samagdowych (Dz. U. z 2014 poz. 1202 ze zm.) oraz &tust. 3 i ust. 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdrre gminnym (Dz. U. z 2015, poz. 1515 ze zm.)
zarzmdzam, co nagpuje:

8 1. 1. Ogtaszam otwarty i konkurencyjny nabér taaewisko urzdnicze w Urzdzie
Miasta i Gminy Jaraczewo — informatyk.
2. Tres¢ ogtoszenia stanowi zgdznik do niniejszego zagdzenia.

8 2. 1. W zwazku z ogtoszonym naborem powatlfomisje, w sktadzie:
a) Olga Kaczmarek - przewodnica Komisiji
b) Stanistaw Andrzejczak - zapta przewodniczrego
c) Irena Masztalerz - czionek Komisji
d) Marcin Jankowski - cztonek Komisji
2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie naborstaaowisko opisane w 8 1.
3. Komisja zobowizana jest przeprowadzipostpowanie w oparciu 0 przepisy
ustawy o pracownikach samadowych.
4. Do zada Komisji nalezy:
a) przyjmowanie ofert kandydatow,
b) dokonanie oceny zimnych ofert pod wzgbdem spetniania wymogéw formalnych oraz
sporadzenie listy kandydatow, ktorzy te wymogi spetaiaj
c) przeprowadzenie rozmow kwalifikacyjnych z kandydatado tego etapu Komisja zaprosi
nie wigccej niz 5 najlepszych kandydatow uszeregowanych wedtutnisypga przez nich
poziomu wymaga okreslonych w ogtoszenia o naborze,
d) sporazdzenie protokotu z prowadzonego ppstwania,
e) przedizenia Burmistrzowi Miasta i Gminy propozycji wybonajlepszego kandydata
wraz z uzasadnieniem stanowiska Komisji.

8 3. Wykonanie zarsglzenia powierza giSekretarzowi Gminy.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zaradzenia nr 116/2016
Burmistrza Miasta

i Gminy Jaraczewo

Z dnia 4 kwietnia 2016 roku

Ogtoszenie
Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
0 naborze na wolne stanowisko uggnicze

1) Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy Jaraczewo
ul. Jarochska 1
63-233 Jaraczewo

2) Okreslenie stanowiska:
Informatyk - 1 etat

3) Wymagania niezlgdne:

a) Wyksztatcenie preferowane wgze informatyczne; w przypadku wyksztalcesredniego
informatycznego wymagany jest minimum trzyletnzgpeacy.

b) Bardzo dobra znajondé obstugi komputera.

c) Dobra znajomé& systemow operacyjnych z rodziny MS Windows, bazyda MS SQL,
oprogramowania MS Office, OpenOffice, sieci telemfatycznych, budowy
komputerdéw, obstugi usdzen peryferyjnych.

d) Umiejetnos¢ obstugi uradzen biurowych (faxy, kserokopiarki) i multimedialnyabraz
dokonywania drobnych napraw sgiz komputerowego.

e) Znajoma¢ edycji stron WWW (CSS, HTML, PHP) oraz technoldgternetowych.

f) Jezyk angielski w stopniu rozumienia dokumentacjhi@cznych.

g) Znajoma¢ oprogramowania do obrobki grafiki wektorowej irbdpowej (np. CorelDraw,
Corel Photo-Paint).

h) Niekaralnd¢ za przesfpstwo umyglnie scigane z oskaenia publicznego lub unéine
przestpstwo skarbowe.

i) Nieposzlakowana opinia.

]) Obywatelstwo polskie.

k) Petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

[) Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

m) Gotowas¢ podgcia pracy bezpwednio po ogtoszeniu wynikow konkursu.

4) Wymagania dodatkowe:

a) Obstuga sprau fotograficznego i kamer wideo.

b) Znajoma¢ przepisow z zakresu ustawy o: informatyzacji d#rakci podmiotow
realizupcych zadania publiczne, podpisie elektronicznynmhrogie danych osobowych,
dostpie do informacji publicznej, rozpagdzenia w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej, rozportzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacymominimalnych
wymaga dla rejestrow publicznych i wymiany informacji vogiaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagéa dla systemow teleinformatycznych.

c) Duza samodyscyplina pracy.

d) Dyspozycyjndc.

e) Umiejetnos¢ pracy samodzielnej, jak rowrigv zespole.
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5) Zakres zada wykonywanych na stanowisku:

1. Nadzér nad eksploatadj rozwojem oprogramowania oraz infrastrukturyizgpu IT.

2. Wdrazanie nowych systemow i oprogramowaniaaa@nego z dziatalricia Urzedu.

3. Pehienie funkcji: Administrator Bezpieamdwa Informacji, Administrator Systemu
Informatycznego, Lokalny Administrator Systeméw &jow PastwowychZRODLO.

4. Administrowanie hostingiem WWW, domenami oraz kaomta-Malil.

5. Redagowanie portalu internetowego Gminy Jaraczewaz oBiuletynu Informacji
Publiczne.

6. Przygotowanie graficzne materiatbw Gminy np. Kuf@minny.

6) Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze wieloosobowym, usytuowanym vadymku Urzdu Miasta i Gminy
Jaraczewo, na pierwszymepre. Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tymcararzy
komputerze, w dni robocze od poniedziatku dgkui.

7) Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych
W mieshcu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce wynosit co najmniéj 6

8) Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys - curriculum Vitae

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajch wyksztatcenie

d) kserokopigwiadectw pracy

e) kserokopie certyfikatow, saiadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach

) oswiadczenie o niekaraligoi

g) cswiadczenie o braku przeciwwskazadrowotnych do pracy na tym stanowisku

h) inne dodatkowe dokumenty potwierdga posiadane uprawnienia, kwalifikacje lub
umiegtnosci np. referencje

i) oswiadczenie naspujacej tr&ci: Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzebzlwignych do realizacji procesu

rekrutacji zgodnie z ustaywz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagybhb (Dz. U.

z 2014 r. poz. 1182).

9) Miejsce i termin ztazenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktadd@ w kopercie osolicie w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo lub pacra adres Urglu z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko informatyk w terminie do dnia 15 kwia 2016 roku do godz. 10.00. Za
zachowanie terminu zienia liczy s¢ data i godzina wptywu.

Aplikacje, ktére wptym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletiyriormacji

Publicznej oraz na tablicy ogtosze
Jaraczewo, dnia 4 kwietnia 2016 roku
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