ZARZADZENIE Nr 295/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO
z dnia 7 sierpnia 2018r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynno$ci zwiazanych z likwidacjg jednostki budzetowej —
Szkoly Podstawowej w Goli

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2018r., poz. 994 ze zm.) i §1 uchwaty nr XXXVII/208/2018 Rady Miasta i Gminy Jaraczewo z dnia
18 stycznia 2018r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Goli zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej- Szkoty Podstawowej
w Goli w brzmieniu jak w zatgczniku do zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi GZEAS w Jaraczewie i Dyrektorowi Szkoly
Podstawowej w Goli.

§3

Ogo6lny nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 295/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
z dnia 7 sierpnia 2018r.

Harmonogram czynno$ci zwiazanych z likwidacja Szkoly Podstawowej w Goli

Zadanie do realizacji Termin Wykonawca
realizacji
Czynno$ci formalno-prawne
do Pracownik
Wydanie pracownikom $wiadectw pracy 31.08.2018¢ ds. kadr i ptac
o ' w GZEAS
do Pracownik
Wydanie pracownikom drukéw Rp-7 i PIT-11 20.09.2018¢ ds. kadr i ptac
R ) w GZEAS
Przekazanie Szkole Podstawowej w Jaraczewie listy emerytow do
. D
i rencistow, ktorzy beda korzystaé z ZFSS 15.08.2018r. oclslor Szkely
Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowce, w ktdrej beda do
korzystaé z ZFSS 31.08.2018r. Dyreldor Szkoly
Wyrejestrowanie szkoly z ewidencji podatnikow podatku od do
nieruchomodci 31.082018;, | DYrekor Szkoly
Przekazanie protokolarnie pozostatego majgtku ruchomego do
szkoly organowi prowadzgcemu 31.08.2018r. Dyrektor Szkoly
Przekazanie nieruchomosci organowi prowadzgcemu do
31.08.2018r. Dyrektor Szkoty
Przekazanie do archiwum GZEAS w Jaraczewie dokumentacji do
o .. . . Dyrektor Szkoty
szkoly (z wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania) 31.08.2018r.
Przekazanie kuratorowi o§wiaty dokumentacji przebiegu do
nauczania w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia likwidacji 30.09.2018r. Diyrelor Szly
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym skreslenie szkoly z rejestru do Pracownik
REGON 07.09.2018r. GZEAS
Czynno$ci finansowe
Zawiadomienie kontrahentéw o likwidacji szkoty:
- rozv-/i,a}z?r%ie l:lméw na ’ushl.gi telek?n'aunikacyjne, dostawe wody do Dyrektor Szkoly
1 odbidr Sciekow, wywdz nieczystosci statych, 15.08.2018r.
- przepisanie umowy na dostawe energii, gazu
Wyptata:
a) Odprawy, Dyrektor Szkoty
b) ,trzynastki”, do Pracownik
c) ckwiwalentu za niewykorzystany urlop, 31.08.2018r. ds. kadr i ptac
d) Swiadczenia urlopowego, w GZEAS
e) innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US (sktadki na do Dyrektor Szkoty
ubezpieczenie spolteczne, zdrowotne, zaliczki na podatek od 0s6b | 31.08.2018r. Pracownik




fizycznych — od wyptaconych wynagrodzen) i wyegzekwowanie

ds. kadr i ptac

naleznosci w GZEAS
Rozliczenie ZFSS do é?gr‘:rlftoll(rs‘?zkgiy
31.08.2018r. coEAL
Przekazanie $rodkéw z ZFSS do Szkoly Podstawowej do é?gf:rlfm;s?kgly
w Jaraczewie 31.08.2018r. GrEae
Zamknigcie rachunku bankowego do é:g\r:ll;t()lisZkgly
31.08.2018r. crian
Dyrektor Szkoty
Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie Skarbowym wraz do Pracownik
z wyrejestrowaniem szkoty jako podatnika 31.08.2018r. ds. kadr i ptac
w GZEAS
Dyrektor Szkoty
Wyrejestrowania szkoty jako platnika i pracownika z ewidencji do Pracownik
ZUS 31.08.2018r. ds. kadr i ptac
w GZEAS
Dyrektor Szkoty
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia grupowego pracownika, ktéry do Pracownik
otrzymat wypowiedzenie 31.08.2018r. ds. kadr i ptac
w GZEAS
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki do . Prlf"gr“fmi‘
20.09.2018r. SW éz}alzfsac
Weryfikacja planu wydatkéw i dochodéw w zwigzku z do (ggﬁtois?kg{y
likwidacja jednostki i zgloszenie do organu prowadzacego 10.09.2018r. GBZ[E A%g Wy
Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2018r. zgodnie Cl}igrvsrlldolis?zkoly
Z ustawg o rachunkowosci 31.08.2018r. G}Z’E Aeégowy
Zamknigcie ksigg rachunkowych 31.08.2018r. Glowg}élgls;@sgowy
Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2018r do Gibwmy ksiggowy
R ' 10.09.2018r. GZEAS
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: do
10.09.2018r, | SHOWnY ksiggowy
a) Rb-27S, Rb/28S — miesiecznych T ' GZEAS
do
b) Rb-27S, Rb-28S — rocznych 10.10.2018z.
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji finansowych do Giowg)élgieégowy
Rb-Z, RB-N 10.10.2018r.
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego na dzien
31.08.2018r., zawierajacego w szczeg6lnosci:
- wykaz zinwentaryzowanych aktywow i pasywow, do
- spis zarchiwizowanych dokumentéw, w tym dokumentacji 31.08.2018r. Dyrektor Szkoty

ksiegowej,
- akta pracownikow




