ZARZADZENIE NR 371/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO

z dnia 4 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz
stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w Urzedzie Miasta i Gminy Jaraczewo,
zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majatku gminy (aktywow i pasywow) wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2022 r. zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie
osobowym:

1. Katarzyna Suszczynska
2. Ewa Wita
3. Krzysztof Korasiak
§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ Panig Katarzyne Suszczynska.
§ 4. Powoluj¢ rowniez nastepujace zespoty:
a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukow $cistego zarachowania zespot w sktadzie:
- [rena Masztalerz
- Arleta Warczyglowa
- Justyna Kuszynska

b) do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialow w innych jednostkach, gruntow is$rodkow trwatych
trudnodostepnych oraz srodkéw trwatych w budowie zespdt w sktadzie:

- Agnieszka Fingas
- Mariusz Czabanski
- Zuzanna Urbaniak

¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkoéw trwatych materialdw oraz pozostalych s$rodkow trwatych
(wyposazenia), zespot w skladzie:

- Barbara Wita
- Edyta Korasiak
- Klaudia Pawlak - Wyremblewska
- Agnieszka Klauza
- Daria Krawiec
- Krzysztof Sobczak
- Karol Tomczak
- Rafat Ludwiczak
- Pawet Cieslak
- Tomasz Marciniak
d) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, oraz do pozostatych uzgodnien zespo6t w sktadzie:

- Joanna Nawrocka
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- Ewa Mendel
- Elzbieta Twardowska
- Matgorzata Dolna

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do przeprowadzenia szkolenia czlonkow
Komisji oraz Zespotow Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 6. Zespoty Spisowe ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidtowe izgodne z przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiegowosci budzetowej zobowigzani sa do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczagcy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za:
a) dokonanie weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych,
b) sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
¢) przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia
d) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Burmistrza wyniki inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikdw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na 31.12.2022 r.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej Cztonkom
Zespotow Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Dariusz Strugala
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 371/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo

z dnia 4 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda
przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Srodki trwate Urzad Miasta i Gminy, do 15.01.2023 r. Spis z natury na

teren calej gminy arkuszach spisu
Z natury
2. Srodki trwate (grunty teren calej gminy do 15.01.2023 r. Weryfikacja sald
i trudnodostegpne)
3. Srodki trwate w budowie teren calej gminy do 15.01.2023 r. Weryfikacja sald
(inwestycje)
4. Pozostale srodki trwate - wszystkie do 15.01.2023 1. Spis z natury na
wyposazenie arkuszach spisu
(Urzqd Miasta i Gminy, Swietlice- Z natury
wszystkie, Remizy OSP, Strzelnica,
Osrodki Zdrowia, pozostate)
5. WartoS$ci niematerialne Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. Weryfikacja sald
1 prawne
6. Udziaty i akcje Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. Protokét
z weryfikacji sald
7. Materialy wszystkie do 15.01.2023 r. Spis z natury na
arkuszach spisu
(Urzqd Miasta I Gminy, Swietlice- Z natury
wszystkie, Remizy OSP, Strzelnica,
Osrodki Zdrowia, pozostate)
8. Srodki pieniezne w kasie Urzad Miasta i Gminy 31.12.2022 1. Protokot
z inwentaryzacji
9. Srodki pieniezne na Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. Protokot
rachunkach bankowych z weryfikacji sald
(wraz z kontami kredytow
i pozyczek)
10. | Druki $cistego zarachowania | Urzad Miastai Gminy 31.12.2022 1. Protokot
z inwentaryzacji
11. | Nalezno$ci Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. | potwierdzenie salda
12. | Rozrachunki budzetu Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. Protokot
z weryfikacji sald
13. | Rozrachunki jednostki (wobec | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 r. Protokét
0s6b nieprowadzqcych ksigg z weryfikacji sald
rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe
14. | Kapitaty i Fundusze Celowe — | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 1. Protokot
ZFSS z weryfikacji sald

15. | Przychody przysztych Urzad Miastai Gminy do 02.01.2023 r. Protokdt

okresoOw z weryfikacji sald

16. | Koszty przysztych okresow Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 1. Protokot

z weryfikacji sald
17. | Inne nie wymienione powyzej | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2023 1. Protokot
sktadniki aktywow i z weryfikacji sald
pasywow
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Kierownik jednostki
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